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Na temelju ¢lanka 18. Zakona o zastiti prijavitelja nepravilnosti (Narodne novine broj 17/ 19)
ministar donosi

PRAVILNIK

0 nacinu imenovanja povjerljive osobe i postupku unutarnjeg prijavljivanja
nepravilnosti u Ministarstvu turizma

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom “ureduje se nacin imenovanja povjerljive osobe i postupak unutarnjeg
prijavljivanja nepravilnosti, prava prijavitelja nepravilnosti s ciljem zastite prijavitelja
nepravilnost u Ministarstvu turizma.

Clanak 2.
Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljede¢a znadenja:

(1) Nepravilnosti su krienja zakona i drugih propisa te nesavjesno upravljanjc javnim
dobrima, javnim sredstvima i sredstvima Europske unije koje . predstavljaju
ugroZavanje javnog interesa, a koja su povezana s obavljanjem poslova u Ministarstvu

(2) Prijavitelj nepravilnosti je fizicka osoba koja prijavljuje nepravilnosti koje su
povezane s obavljanjem poslova u Ministarstvu

(3) Povjerljiva osoba je sluzbenik Ministarstva kojeg imenuje ministar u propisanom
postupku

(4) Nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti je pu¢ki pravobranitel;

Clanak 3.

Izrazi koji imaju rodno zna&enje, odnose se jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem
rodu se koriste.

Clanak 4.

Postupak imenovanja povjerljive osobe pokreée se objavom poziva za dostavu prijedloga za
imenovanje iste na mreZnim stranicama Ministarstva,

U pozivu ée biti naznacen prijedlog povjerljive osobe uz naznaku kako svaki zaposlenik mozZe
staviti 1 svoj prijedlog iste iz reda sluZbenika Ministarstva.

Pozivom se odreduje rok, koji ne moZe biti kraci od 15 dana, u kojem zaposlenici mogu
dostaviti svoje prijedloge, podrZati predlozenu osobu ili izraziti protivljenje imenovanju
predloZene povjerljive osobe.

Prijedlozi, podrska, odnosno protivljenje iz stavka 3. ovoga &lanka dostavljaju se na nagin
odreden pozivom.

Clanak 5.

Ministar ¢e, uz njezin prethodni pristanak, imenovati povjerljivu osobu koju podr#i, odnosno
predloZi najmanje 20% zaposlenika.



Ako se ne ispuni uvjet iz stavka 1. ovog &lanka ministar ¢e imenovati osobu predloZenu u
] & >
pozivu, uz uvjet da se imenovanju ne protivi 20% zaposlenika.

Ako je predlozeno vige osoba, prednost ima kandidat kojeg podrzi vedi broj zaposlenika,

Na prijedlog povjerljive osobe ministar ée, uz njegov prethodni pristanak, imenovati i
zamjenika povjetljive osobe.

Zamjenik ne moZe biti osoba ¢ijem se imenovanju usprotivi 20% zaposlenika.
Clanak 6.

Odluku o imenovanju donosi ministar turizma u roku od 15 dana od proteka roka iz stavka 3.
Clanka 4. ovog Pravilnika.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno sadr¥i ime i prezime povjerljive osobe, broj telefona
1 adresu clektroni¢ke poste i objavljuje se na mreznim stranicama Ministarstva.

Clanak 7.
Duznost povjerljive osobe prestaje iz sljedeéih razloga:

- Odlukom 20% radnika, kada je povjerljiva osoba imenovana na naéin iz stavka 1.
Clanka 5., " '
- ako povjerljiva osoba povuée pristanak,
- prestanak radnog odnosa u Ministarstvu,
- 1z drugih opravdanih razloga.
Odluku o opozivu donosi ministar u roku od 15 dana od nastanka razloga za prestanak
duZnosti, odnosno od dostave odluke 20% radnika, ili obavijesti o povlaéenju pristanka.

Postupak za imenovanje druge povjerljive osobe pokreée se u roku od 7 dana od donosenja
odluke o opozivu.

Odluku o imenovanju druge povjerljive osobe ministar donosi u roku od 30 dana od
donoSenja odluke o opozivu.

Do imenovanja druge povjerljive osobe, njene poslove obavlja zamjenik, osim ako okolnosti
upucuju da je potrebno privremeno imenovati treéu osobu za povjerljivu osobu.

Treca osoba moZe biti imenovana bez postupka imenovanja, ako se njenom imenovanju nije
usprotivilo 20% zaposlenika.

Odredbe koje se tidu zadtite, prava i dugnosti povjerljive osobe, na odgovarajuéi nadin
primjenjuju se i na zamjenika povij erljive osobe i na privremeno imenovanu trecu osobu,

Clanak 8.

Ministarstvo ¢e na mreZnim stranicama objaviti podatke o povjerljivoj osobi, njenom
zamjeniku odnosno privremeno imenovanoj trecoj osobi, nadinu pokretanja postupka
prijavljivanja nepravilnosti, obrazac za prijavljivanje nepravilnosti te pravima prijavitelja
nepravilnosti.



Podaci o povjerljivoj osobi, njenom zamjeniku, odnosno privremeno imenovanoj treCoj osobi,
obavezno sadrZe ime i prezime, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Clanak 9.

Povjerljiva osoba prati primjenu i promige postivanje zakona kojim se ureduje zastita
prijavitelja nepravilnosti, zaprima prijave nepravilnosti, provodi postupak unutarnjeg
prijavljivanja nepravilnosti, §titi identitet prijavitelja i podatke koje sazna u prijavi, pruza
informacije prijavitelju o njegovim pravima i postupku, omoguéuje uvid u spis predmeta,
obavjestava prijavitelja o ishodu postupka, vodi evidenciju o zaprimljenim prijavama te
obavjeStava nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti o zaprimljenim prijavama.

Clanak 10.

Postupak prijavljivanja nepravilnosti zapocinje dostavom prijave povijerljivoj osobi koja se
moze podnijeti pisanim putem, usmeno izjaviti na zapisnik ili dostaviti u elektroni¢kom
obliku na adresu navedenu na mreznim stranicama Ministarstva.

Nakon zaprimanja prijave povjerljiva osoba sastavlja zapisnik koji potpisuje zajedno sa
prijaviteljem nepravilnosti.

Prijava nepravilnosti sadri podatke iz Obrasca 1, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Ako prijava nema propisan sadrzaj, prijavitelj se poziva na dopunu, odnosno ispravak.
Clanak 11.

Povjerljiva osoba osniva predmet za svaku zaprimljenu prijavu

Spis predmeta sadrzi podatke iz prijave, datum zaprimanja prijave, datum uo¢avanja
nepravilnosti, prikupljenu dokumentaciju tijekom postupka, odluku o prijavi, odnosno dokaz
0 prosljedivanju iste tijelima nadleznim za postupanje prema sadrzaju prijave, i podatak o
obavijesti nadleZnog tijela za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti.

Spisu predmeta moZe pristupiti samo povjerljiva osoba uz korisni¢ko ime i lozinku.
Clanak 12.

Po zaprimljenoj prijavi povjerljiva osoba duZna je istu ispitati u roku od 60 dana od
zaprimanja, utvrditi postoji li nepravilnost te mogucnost rjeSavanja utvrdene nepravilnosti.

Svi zaposlenici ministarstva duzni su suradivati sa povjerljivom osobom, odazivati se njenom
pozivu i dostavljati im podatke vazne za utvrdivanje ¢injeniénog stanja.

Ako se utvrdi da nepravilnost ne moZe rijeiti unutar Ministarstva, prijava o nepravilnosti sa
svim potrebnim podacima se prosljeduje tijelima ovladtenim za postupanje prema sadrZaju
prijave.

O zaprimljenim prijavama povjerljiva osoba pisanim putem obavje$tava nadleZno tijelo za
vanjsko prijavljivanje nepravilnosti u roku od 30 dana od odlu€ivanja o prijavi.

Clanak 13.



Ako povjerljiva osoba utvrdi da je zbog podnesenc prijave prijavitelj nepravilnosti pretrpio
Stetnu radnju, duZna je o tome bez odgode obavijestiti glavnog tajnika ministarstva, koji ¢e o
navedenom obavijestiti ministra.

Clanak 14.

O ishodu postupka odmah nakon njegovog zavrietka, povjerljiva osoba je duZna obavijestiti _ . _
prijavitelja pisanim putem, a na njegovo traZenje i o ostalim poduzetim mjerama tijekom
postupka u roku od 15 dana.

Clanak 15.

Identitet prijavitelja i ostali podaci navedeni u prijavi zaSticeni su sukladno propisima kojima__
se ureduje zastita osobnih podataka.

Povjerljiva osoba i svaka druga osoba koja sudjeluje u postupku ili na bilo koji drugi nacin
sazna za prijavu, duZna je §tititi podatke koje sazna, ~

Dokumentacija vezana za postupak pohranjuje se u prostore zadticene od neovlastenog
pristupa.

Povjerljiva osoba duZna je i po prestanku obavljanja duZnosti, pa i nakon prestanka radnog
-odnosa u ministarstvu &uvati povjerljivost podataka za koje je doznala tijekom obavljanja
poslova povijerljive osobe.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na stranicama Ministarstva.

KLASA: 023-01/19-03/4
URBROJ: 529-02-02-02/6-19-1
Zagreb, 17. prosinca 2019.




OBRAZAC 1.- Prijava nepravilnosti u Ministarstvu turizma (sadrZaj prijave nepravilnosti
iz ¢lanka 15. Zakona o zadtiti prijavitelja nepravilnosti)

1. Podaci o podnositelju prijave nepravilnosti:

2. Podaci o osobi/osobama na koje se prijava nepravilnosti odnosi:

-3 Opis nepravilnosti koja se prijavljuje:

4. Datum podnoSenja prijave:






