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1. SUFINANCIRANJE PROJEKATA STRUKOVNIH UDRUGA U TURIZMU [VILI
UGOSTITELJSTVU U 2021.

1.1 Ocjena stanja, ciljevi javnog natjecaja i namjena sufinanciranja projekata

(1) Podrucéje koje se rjesava ovim javnim natjecajem

Program Vlade RH Republike Hrvatske 2020. - 2024. istie kako je vazno da turizam, kao strateska
djelatnost, bude odrZiv i poticajan za druge djelatnosti. U tom smislu u prioritetu 2. Perspektivha buduénost
planira se, izmedu ostaloga, financiranje u sektorima u potrebi gdje spada i turizam. Kroz jedan od ciljeva
prioriteta 3. Prostorni razvoj i turizam u funkciji odrfivog turizma Zeli se utjecati na jaanje konkurentnosti
turistickog sektora ulaganjima u povecanje kvalitete ponude te razvoj svih vrsta turizma.

Nacionalna razvojna strategija Republike Hrvatske do 2030. Strateskim ciljem 2. ,,Obrazovani i zaposleni
ljudi” isti€e kako je neophodno osigurati osposobljavanje za cjelozivotno uéenjeu cilju lakSeg prilagodavanija
brzim promjenama uslijed globalizacije, promjena na trZistu rada te utjecaja informacijsko-komunikacijskih
tehnologija, kao i razli€itih kriza i neoéekivanih situacija.

Odrzivi razvoj turizma ogleda se u konkurentnim ljudskim potencijalima $to podrazumijeva kontinuirano
osposobljavanje i usavriavanje vjestina i znanja buduéi da je dinamika promjena turisti¢kih trendova vrlo
izraZena, Sto je pokazalo i iskustvo s pandemijom COVID-19, a tijekom koje su upravo strukovne udruge
vrlo brzo reagirale u cilju prilagodbe turisti¢ke ponude.

S obzirom na tempo promjena trendova na turistiCkom trZitu i, s time u vezi, potrebama trzita rada,
strukovne udruge u turizmu i ugostiteljstvu prepoznale su svoju ulogu i moguénosti te veé¢ tradicionalno
pripremaju i provode projekte struénog usavr$avanja i osposobljavanja u skladu s novim trendovima, a u
cilju jaCanja hrvatskog turisti¢kog proizvoda i njegove prepoznatljivosti na medunarodnom trzistu.

Strukovne udruge u turizmu i/ili ugostiteljstvu i njihove &lanice i/ili ¢lanovi aktivno su sudjelovali u provedbi
akcijskih planova Strategije razvoja turizma RH do 2020. i nastavljaju sudjelovanje u kreiranju nove
strategije razvoja turizam, ali i provedbi javnih politika koje se odnose na turizam.

Osim toga, strukovne udruge u turizmu vazni su partneri u podrugju strukovnog obrazovanja u turizmu i
ugostiteljstvu, procesu osiguranja buducih konkurentnih turisti¢kih djelatnika kakve medunarodno turisti¢ko
trziste trazi.

U skladu s time, Ministarstvo turizma i sporta provodi ovaj javni natje¢aj u cilju daljnjeg jadanja strukovnih
udruga u turizmu i/ili ugostiteljstvu i njihovih ¢lanica i/ili ¢lanova kao partnera u provedbi politika razvoja
turizma kroz projekte usmjerene na jacanje ljudskih potencijala i u konagnici, poveéanje konkurentnosti
turistickog proizvoda Hrvatske.

(2) Ciljevi javnog natjecaja

Op¢i cilj:

- podizanje konkurentnosti hrvatskog turizma kroz jalanje strukovnih udruga u turizmu i/ili
ugostiteljstvu, partnera u provedbi javnih politika odrZivog razvoja turizma.

Specificni cilj:

- Jjacanje konkurentnosti ljudskih potencijala u turizmu i ugostiteljstvu primjenom inovativnih rjesenja
u cilju odrzivog razvoja

EmEa———————-——--- e ——e—e——e——e—es e, s, e ————— s s —
Upute za prijavitelje 3




(3) Namjena sufinanciranja projekata

Sredstva su namijenjena za sufinanciranje projekata struénog osposobljavanja i usavr$avanja strukovnih
udruga u turizmu ¥/ili ugostiteljstvu u skladu s novim trendovima koji daju dodanu vrijednost
djelatnicama/icima i ¢lanicama/€lanovima udruga te Siroj javnosti i na taj nain utjelu na jadanje
konkurentnosti ljudskih potencijala i, u konacnici, povecanje konkurentnosti turistickog proizvoda Hrvatske.

L] .2.  Planirani iznosi i ukupna vrijednost javnog natjecaja

NatjeCajni postupak provodi se u skladu sa Zakonom o udrugama (NN 74/14, 70/17, 98/19) i Uredbom o
kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opée dobro
koje provode udruge (NN 26/15).

(1) Ukupna planirana vrijednost javnog natjeaja 2.500.000,00 kn

(2) Iznos zatraZenih sredstava po projektu koji se moZe prijaviti i ugovoriti:

e najmanje 40.000,00 kn
e najvise 200.000,00 kn

(3) Ukupno planirani okvirni broj projekata koji ée se sufinancirati 19
(4) Po pojedinom projektu moze se traziti najvise do 70% vrijednosti projekta.

Prijavitelj je duZzan ostatak sredstava osigurati iz vlastitih ili drugih izvora. Pritom je izvor i iznos
sufinanciranja duZan prikazati u Obrascu opisa projekta i u Obrascu proraduna prijavljenog projekta.

Odobreni iznos isplatiti ¢e se u dva (2) obroka u skladu s odredbama obrasca Ugovora koji je sastavni dio
ove natjeCajne dokumentacije.

Ministarstvo nije u obvezi utroditi cjelokupan iznos sredstava predvidenih za financiranje projekata
strukovnih udruga u turizmu i/ili ugostiteljstvu.

(5) Prijavitelj na Javni natje¢aj moZe prijaviti jedan projekt.

2. FORMALNI UVJETI NATJECAJA

[ 2.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko moZe podnijeti prijavu? —l

(1) Prijavu na javni natje¢aj mogu podnijeti:

o strukovne udruge u turizmu ili ugostiteljstvu koje statutom imaju utvrdeno djelovanje u
podrudju turizma iili ugostiteljstva najmanje godinu dana zakljuéno s danom objave
Natjecaja (u daljnjem tekstu: Prijavitelj)

(2) Obvezni uvjeti koje Prijavitelj mora ispuniti su slijede¢i:

= udruga je registrirana sukladno Zakonu o udrugama

= udruga je upisana u Registar udruga Republike Hrvatske,

= udruga je upisana u Registar neprofitnih organizacija pri Ministarstvu financija i vodi transparentno
financijsko poslovanje u skladu s propisima o radunovodstvu neprofitnih organizacija,

* udruga ima uskladen statut s odredbama Zakona o udrugama ili je podnijela zahtjev za uskladivanje
statuta nadleznom uredu drzavne uprave (§to dokazuje potvrdom nadleznog ureda), a sukladno uvidu
u Registar udruga osoba ovlastena za zastupanje udruge (i potpisivanje ugovora o financiranju) je u
mandatu,

_EeEAe————— e e e,
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= udruga je pravodobno i u cijelosti ispunila ugovorne obveze preuzete temeljem prija$njih ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava prema Ministarstvu turizma i sporta te svim drugim davateljima
financijskih sredstava iz javnih izvora, §to potvrduje izjavom koju potpisuje osoba ovlastena za
zastupanje udruge,

* udruga uredno ispunjava obveze pla¢anja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i
placanja poreza te druga davanja prema drZzavnom proralunu i proradunima jedinica lokalne
samouprave (5to se dokazuje prije ugovaranja, to¢ka 4. C),

= protiv odgovorne osobe i voditelja programa/projekta ne vodi se kazneni postupak i nije pravomoéno
osuden za prekrsaje ili kaznena djela definirana Uredbom (3to se dokazuje prije ugovaranja, tocka 4.
C),

* udruga ima usvojen Financijski plan (ako je primjenjivo) i Program rada udruge za 2021. godinu (3to
se potvrduje uvidom u presliku dostavljenog Financijskog plana i Programa rada udruge za 2021.
godinu),

= udruga ima opéim aktom uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te nadin
spreCavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima,

* udruga ima zadovoljavajuée organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu projekta te
djelomiéno financijske resurse,

3) Prijavu ne mogu podnijeti:

= ogranci, podruznice i sli¢ni ustrojstveni oblici pravnih osoba koji nisu registrirani sukladno Zakonu o
udrugama kao pravne osobe

» udruge ¢iji rad kroz djelatnost nije vezan uz podrugje turizma i/ili ugostiteljstva

* udruge koje ne djeluju najmanje jednu godinu u podrudju turizma i/ili ugostiteljstva zakljuéno s
danom objave Natje€aja

= udruge koje su u stecaju

= udruge koje nisu ispunile obveze vezane uz plaéanja doprinosa i/ili poreza

= udruge koje su nenamjenski troSile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora (nemaju pravo
prijave sljede¢e dvije godine, raunajuci od godine u kojoj su provodile projekt za kojeg je utvrdeno
nenamjensko trosenje)

= privatne ustanove

m  zadruge

= zaklade

= politicke stranke

» udruge koje ne zadovoljavaju svim ostalim uvjetima iz to¢ke 2.1. (2) ovih Uputa

2.1.1.  Prednosti u sufinanciranju

Prednost u sufinanciranju projekata mogu ostvariti udruge koje:

- za pripremu i provedbu projekta zapoSljavaju najmanje jednu mladu nezaposlenu osobu
odgovarajuce struke i/ili volonterskog iskustva u odredenom podru&ju (do 30 godina) te jasno
definiraju plan rada novozaposlene osobe tijekom provedbe projekta,

- za pripremu i provedbu projekta zaposljavaju najmanje jednu nezaposlenu osobu s invaliditetom
odgovarajuce struke i/ili volonterskog iskustva u odredenom podrugju te jasno definiraju plan rada
novozaposlene osobe s invaliditetom tijekom provedbe projekta,

- imaju jednog ili vise partnera u provedbi projekta,

- kandidiraju projekte s naglaskom na odrzivi razvoj turizma primjenom inovativnih rje3enja

‘ 2.2 Prihvatljivi partneri na projektu

(1) Provodenje projekta u partnerstvu je prihvatljivo, ali nije obavezno.
(2) Partneri na projektu mogu biti:
o udruge ¢ije podrucje djelovanja je tematski vezano za projekt odnosno ciljeve javnog natjecaja

e e ——————— e e
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(3) Udruge partneri moraju ispunjavati iste obvezne uvjete i dostaviti istu dokumentaciju kao i udruge
Prijavitelji (vidjeti to¢ku 2.1).

Udruga partner ne mora imati prethodnog iskustva djelovanja s podrugja turizma i/ili ugostiteljstva zaklju¢no
s danom objave Natjecaja.

(4) Neprihvatljivi partneri su:

=  privatne ustanove

= zadruge

= zaklade

= politicke stranke

= udruge koje nemaju registrirane djelatnosti u podrudju tematski vezanom za projekt
* udruge koje ne zadovoljavaju uvjete iz tocke 2.2. (3) ovih Uputa

Broj partnera u provedbi projekta nije ograniéen.

(5) Odnos izmedu Prijavitelja i partnera utvrduje se potpisivanjem partnerske izjave, a iz projektne prijave
mora biti jasno koja ¢e biti uloga partnera, kakav je njihov doprinos i koje ée aktivnosti provoditi.
Obrazac Izjave o partnerstvu popunjava i potpisuje svaki od partnera pojedina¢no i mora biti prilozen u
izvorniku. Ministarstvo turizma i sporta potpisuje ugovor iskljudivo sa nositeljem projekta (Prijavitelj)
koji je odgovoran za kvalitetnu provedbu projekta, namjensko troenje sredstava i redovito izvj eStavanje.

L2.3 Prihvatljive aktivnosti koje ¢e se sufinancirati putem javnog natjecaja J

Krajnji rok za provedbu prijavljenih projekata je 15. travnja 2022. godine.
(1) Prihvatljive aktivnosti su programi strunog usavrsavanja i osposobljavanja zapo&eti od 01.01.2021.:

- seminari, radionice, kongresi i drugi oblici stjecanja novih kompetencija znanja i vjeitina za
djelatnice/ike i ¢lanice/ove udruga
- radionice za op¢u javnost na teme sukladno ciljevima Javnog natjeaja

(2) Projekti se moraju provoditi na teritoriju Republike Hrvatske.

(3) Nece se sufinancirati projekti:

- koji su usmjereni isklju¢ivo na zadovoljavanje temeljnih potreba poslovanja udruge,

- &ija je jedina svrha korist &lanicama/¢lanovima udruge a bez ispunjavanja osnovnog cilja Javnog
natjecaja,

- znanstveno-istrazivacki projekti,

- tiskanje knjiga, broSura, letaka (tisak u velikim nakladama),

- aktivnosti koje spadaju u redovitu djelatnost Udruge (primjerice troskovi odrzavanja Skupstine,
upravnog odbora i sli¢no),

- aktivnosti projekata za koje se opcenito smatra da su u nadleznosti Vlade Republike Hrvatske, kao
Sto je formalno obrazovanje, osnovna zdravstvena skrb i sl.,

- koje se u ¢jelini mogu financirati prema posebnim propisima ili prema drugim osnovama Uredbe o
kriterijima za utvrdivanje korisnika i naina raspodjele dijela prihoda od igara na sreéu za 2021.
godinu,

- projekti koji su usmjereni na politi¢ke ili religijske ciljeve i/ili aktivnosti,

- koji nisu u skladu s navedenim prihvatljivim aktivnostima.

e
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E2.4 Prihvatljivi troSkovi koji ¢e se sufinancirati javnim natjecajem

Sredstvima ovog Javnog natjecaja mogu se sufinancirati i biti ¢e prihvatljivi tro§kovi nastali u periodu od
1.1.2021. godine do kraja provedbe projekta kako slijedi:

- stvarni troSkovi koji su nuzni za provodenje projekta koji je predmetom dodjele financijskih
sredstava

- umjereni i opravdani troSkovi

- troSkovi navedeni u ukupnom predvidenom proracunu projekta

TroSkovi nastali u razdoblju od 1.1.2021. do zakljucivanja ugovora prihvatljivi su za sufinanciranje
sredstvima ovog natjetaja ukoliko su nastali u svrhu provedbe aktivnosti prijavljenog i ugovorenog projekta
te ukoliko su u skladu sa propisanim uvjetima natjecaja.

Kategorije prihvatljivih troSkova:

1. ljudski resursi (place/naknade voditelju/ici projekta, te provoditeljima aktivnosti)

2. putovanja (putni troSkovi, dnevnice i troSkovi smjestaja za potrebe obavljanja projektnih aktivnosti)

3. oprema i roba (do 10% ukupno zatraZenih sredstava)

4. ostali troskovi, usluge (kampanje, troskovi pracenja i vrednovanja provedbe projekta, drugi troskovi
neophodni i neposredno vezani i nuzni za provedbu projektnih aktivnosti i sl.).

Prilikom procjene projekta, ocjenjivat ¢e se potreba naznacenih troskova u odnosu na predvidene
aktivnosti, kao i realnost visine navedenih tro§kova.

Odobrena a neiskoriStena sredstva moraju se vratiti u Drzavni proratun sukladno pisanim uputama
Ministarstva turizma i sporta.

(1) Prihvatljivi izravni troskovi su:

- troSkovi pla¢a voditeljima/izvoditeljima projekta temeljem ugovora o radu za vrijeme utro$eno na
provedbi projekta; u slucaju isplate place istim osobama ne moZe se isplatiti i dodatna naknada,

- troSkovi naknade voditeljima/izvoditeljima projekta i vanjskim struénjacima temeljem autorskog
honorara i ugovora o djelu,

- troSkovi provedbe projekta: najam prostora za provedbu projekta, nabava robe i usluga za
neposrednu provedbu projekta (namirnice i pica, usluge tiskanja materijala i sl.), troskovi
reprezentacije vezani uz organizaciju programskih aktivnosti (u visini do 20% ukupnih tro3kova
reprezentacije) i sl.,

- troskovi komunikacije (telefona, interneta i sl.) za vrijeme provedbe projekta (u visini do 20%
ukupnih troSkova komunikacije za vrijeme provedbe projekta),

- kupnja ili unajmljivanje opreme nuzne za provedbu projekta te trokove usluga (u visini do 10%
ukupnih troskova nabave opreme ili usluga),

- putni troSkovi pod uvjetom da su u skladu s pravilima o visini iznosa za takve naknade za korisnike
koji se financiraju iz sredstava drZavnog proracuna (troskovi prijevoza, dnevnice u tuzemstvu za sve
korisnike sredstava Drzavnog proracuna, tro§kovi smjestaja, troskovi najma vozila i sl.) za vrijeme
provedbe projekta,

- troSkovi podugovaranja (Prijavitelj moze podugovoriti ograni€eni dio projekta s napomenom da veéi
dio projekta - viSe od 70% vrijednosti projekta treba provoditi sam Prijavitelj u suradnji s
partnerima, ako je primjenjivo).

Kod troSkova putovanja odobrava se koristenje: za medumjesni prijevoz - vlak (2. razred) i autobus; za
unutargradski prijevoz - tramvaj, autobus i vlak (ne odobravaju se mjese¢ne ili godi$nje karte osim u
slu€ajevima kada je to ekonomski isplativije); trajekta i katamarana; sluZzbenog vozila (priznaju se stvarni
troSkovi i troskovi cestarine ukoliko postoje).

TroSkovi taxi prijevoza se ne odobravaju, kao niti koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe.
Eventualne iznimke od ovog pravila (nepristupa¢nost odredenih podrudja u kojima se provodi projekt, kada
se radi o izvoditeljima ili korisnicima koji se ne mogu koristiti uslugama javnog prijevoza i kada je takav

“
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prijevoz ekonomski isplativiji od troSkova prijevoza autobusom i/ili vlakom 2. razreda) potrebno je posebno
obrazloziti i definirati u specifikaciji troskova, a u takvim se situacijama priznaje samo iznos od 2 kune po
prijedenom kilometru i troskovi cestarine ukoliko postoje.

Troskovi smjestaja priznaju se jedino ako su povezani s neposrednom provedbom projektnih aktivnosti i to
do razine smjestaja kategoriziranog s maksimalno 4 zvjezdice (hotel, apartman, privatni smjestaj).

Prilikom planiranja sredstava potrebnih za pokrice putnih troskova za provedbu projekta potrebno je voditi
rauna o tome da visina dnevnice u tuzemstvu, za udaljenost od najmanje 30 km i u trajanju jednakom ili
vise od 12 sati iznosi 200,00 kuna, a za putovanja u trajanju od 8 do 12 sati iznosi 100,00 kuna.

(2) Prihvatljivi neizravni troskovi su:

- troSkovi Elanarina u medunarodnim asocijacijama strukovnih udruga (do 10% vrijednosti projekta)
- troSkovi solemnizirane bjanko zaduZnice.

(3) Neprihvatljivi troskovi:

- doprinosi u naravi,

- troSkovi kupnje vozila,

- troS8kovi uredenja poslovnog prostora,

- kupovina zemljista ili gradevina,

- place zaposlenika udruge koji nisu ukljugeni u projekt,

- troSkovi za naknade i prigodni darovi zaposlenih osoba u udruzi (regres, boZi¢nica, financijske
nagrade ¢lanovima udruge),

- trokovi koji su ve¢ pokriveni od strane drugih donatora/javnih izvora,

- troSkovi promidzbe i promidZzbenog materijala udruge,

- troskovi za dugove i kamate,

- zajmovi tre¢im stranama,

- odrzavanje i optimizacija internetskih stranica,

- ostali tro8kovi koji nisu navedeni kao prihvatljivi.

3. KAKO SE PRIJAVITI

3.1.  Obvezna natjecajna dokumentacija ]

1. Obrazac opisa projekta (potpisan od strane ovlaitene osobe podnositelja zahtjeva i voditelja
projekta, ispunjen isklju¢ivo na ragunalu);

2. Obrazac proracuna projekta (potpisan od strane ovlastene osobe podnositelja zahtjeva i voditelja
projekta, ispunjen iskljuéivo na ratunalu);

3. Obrazac Zivotopisa voditelja/voditeljice projekta za prijavitelja (na propisanom obrascu,
popunjen i potpisan);

4. Obrazac zZivotopisa voditelja/voditeljice projekta za svakog od partnera u projektu (na
propisanom obrascu, popunjen i potpisan) (ako je primjenjivo);

5. Obrazac Zivotopisa vanjskog/ih stru¢njaka koji sudjeluje/ju u provedbi projekta (na
propisanom obrascu, popunjen i potpisan) (ako je primjenjivo);

6. Obrazac Izjave o partnerstvu — poseban obrazac prilaze se za svakog partnera na projektu (ako je
primjenjivo);

7. Obrazac Izjave o financiranim projektima organizacije iz javnih izvora u 2020. godini (na
propisanom obrascu, popunjen i potpisan. Izjava se dostavlja i ukoliko udruzi nisu bili
sufinancirani projekti);

8. Presliku vaZeceg Statuta ako statut nije objavljen u Registru udruga te dokaz (dopis) da je statut
predan na ovjeru Uredu drZzavne uprave radi uskladivanja sa Zakonom o udrugama (samo za udruge
koje su podnijele zahtjev za uskladivanje statuta sa Zakonom o udrugama ali nadleZni ured drzavne
uprave zahtjev jo§ nije obradio ili izdao rjeSenje);

%—
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9. Preslik Financijskog plana (ako je primjenjivo) i Programa rada udruge za 2021. godinu;
10. Elektroni¢ka verzija cjelokupne natje¢ajne dokumentacije (CD/DVD/USB).

Prijave uz Kkoje nije priloZena cjelokupna obvezna natjetajna dokumentacija u papirnatom i
elektronickom obliku te u kojima obrasci nisu u potpunosti ispunjeni i potpisani odbaciti ¢e se kao
nevaZzece.

U iznimnim slu€ajevima Ministarstvo moZe zatraZiti naknadnu dostavu dokumentacije (npr.
dostavljen je prazan ili oSte¢en CD/USB i sl.).

Cjelovitu dokumentaciju za pojedini projekt ¢ine JEDAN IZVORNIK obvezne natjecajne dokumentacije u
PAPIRNATOM OBLIKU (obvezno sa vlastoruénim potpisom osobe ovlaStene za zastupanje) i jedan
istovjetni primjerak obvezne natjeCajne dokumentacije u ELEKTRONICKOM OBLIKU (CD/DVD/
USB).

L?.Z. Sadrzaj Obrasca opisa projekta

Obrazac opisa projekta dio je obvezne dokumentacije. Ispunjava se na hrvatskom jeziku i sadrzi podatke o
prijavitelju, partnerima te sadrzaju projekta koji se predlaze za financiranje.

Obrazac je potrebno popuniti u cijelosti. Obrazac u kojem nedostaju podaci vezani uz sadrZaj projekta neée
biti uzet u razmatranje.

Obrazac je potrebno ispuniti na racunalu. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.

Ukoliko Opisni obrazac sadrzi gore navedene nedostatke, prijava ¢e se smatrati nevaze¢om.

3.3. Sadrzaj Obrasca proracuna

Obrazac proracuna provedbe projekta dio je obvezne dokumentacije. Napominjemo da je najmanji iznos
financijskih sredstava koji se putem javnog natjeCaja moze prijaviti i dodijeliti po pojedinom projektu
40.000,00 kuna a najveci 200.000,00 kuna.

Ispunjava se na hrvatskom jeziku i sadrzi podatke o svim izravnim i neizravnim tro$kovima projekta, kao i o
financijskim sredstvima koja se traze od Ministarstva i o sredstvima koja je udruga osigurala iz vlastitih
ili drugih izvora.

Svi troskovi i zatrazena financijska sredstva trebaju biti u skladu s aktivnostima u Obrascu opisa projekta.

Prijava u kojoj nedostaje Obrazac proracuna nece biti uzeta u razmatranje, kao ni prijava u kojoj Obrazac
proracuna nije u potpunosti ispunjen.

Obrazac je potrebno ispuniti na raunalu. Rukom ispisani obrazac nece biti uzet u razmatranje.

Ukoliko Obrazac proracuna sadrzi gore navedene nedostatke, prijava ¢e se smatrati nevaze¢om.

[3.4 Kako i gdje poslati prijavu?

(1) Prijave se mogu slati:

- preporuceno postom
- kurirom ili osobno (predaja u pisarnici)
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(2) Omotnica s prijavom treba biti ispunjena prema primjeru u nastavku:

Puni naziv i adresa prijavitelja

Ministarstvo turizma i sporta
Prisavlje 14
10000 Zagreb

Prijava na javni natjecaj — R.br. 1801 ,,Udruge 2021. -
NE OTVARATI«

3.5 Rok za slanje prijave

Rok za prijavu na javni natje¢aj je 15. ozujka 2021.
Ukoliko se prijava dostavlja osobno ili putem kurira mora se predati u urudzbeni ured najkasnije 15.
ozujka 2021. do 15,00 sati.

Prijava je dostavljena u roku ako je na prijamnom Zzigu razvidno da je zaprimljena u posti do kraja datuma
koji je naznacen kao rok za prijavu na javni natjedaj. U sluaju da je prijava dostavljena osobno u pisarnicu,

Prijavitelju ¢e biti izdana potvrda o toénom vremenu prijama posiljke.

Sve prijave poslane izvan roka nece biti uzete u razmatranje.

3.6  Kome se obratiti ukoliko imate pitanja? —‘

Sva pitanja vezana uz javni natje¢aj mogu se postaviti iskljuivo elektroni¢kim putem, slanjem upita na
slijede¢u e-mail adresu: udruge@mints.hr.

Zadnji dan za slanje upita je 01. oZujka 2021. godine.

Odgovori na pojedine upite u najkraéem mogucem roku poslat ée se izravno na adrese onih koji su pitanja
postavili, a odgovori na najée$ce postavljena pitanja objavit ¢e se na sljedeéoj web stranici:
https://mints.gov.hr i to najkasnije do 04. oZujka 2021. godine.

U_SVRHU OSIGURANJA RAVNOPRAVNOSTI SVIH POTENCIJALNIH PRIJAVITELJA,
MINISTARSTVO TURIZMA I SPORTA NE MOZE DAVATI PRETHODNA MISLJENJA O
PRIHVATLJIVOSTI PRIJAVITELJA, PARTNERA, AKTIVNOSTI ILI TROSKOVA NAVEDENIH
U PRIJAVL

4. PROCJENA PRIJAVA 1 DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
PROJEKATA

Sve pristigle i zaprimljene prijave pro¢i ée kroz sljedeéu proceduru:

(A) OTVARANJE ZAPRIMLJENIH PRIJAVA NA JAVNI NATJECAJ I PROVJERA
ISPUNJAVANJA PROPISANIH UVJETA

Ministarstvo turizma i sporta ustrojava Struénu radnu skupinu za provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta
natjecaja (dalje: Radna skupina). Radnu skupinu &ine zaposlenici Ministarstva turizma i sporta.

Clanovi Radne skupine ne smiju biti u sukobu interesa o ¢emu moraju potpisati posebnu izjavu.

ﬁ
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(1) Propisani uvjeti javnog natjecaja koji ¢e se provjeravati pri otvaranju prijava:

- prijava je dostavljena na pravi javni natje¢aj i u propisanom roku

- zatraZeni iznos sredstava je unutar financijskih okvira postavljenih u javnom natjecaju

- lokacija provedbe projekta je prihvatljiva

- prijava je poslana na propisanim i u cijelosti ispunjenim obrascima, potpisanim od ovlaStene osobe
za zastupanje

- prijava je ispunjena putem ralunala te poslana u papirnatom i elektroni¢kom obliku (CD, DVD,
USB)

- Prijavitelj (partner/i) je registriran sukladno Zakonu o udrugama (NN 74/14, 70/17, 98/19)

- Prijavitelj (partner/i) je upisan u Registar udruga

- Prijavitelj (partner/i) je upisan u Registar neprofitnih organizacija pri Ministarstvu financija

- Prijavitelj (partner/i) ima uskladen statut s odredbama Zakona o udrugama (NN 74/14, 70/17, 98/19)
ili podnijet zahtjev nadleZnom uredu drzavne uprave za promjenu podataka u Registru udruga, a
osoba ovlaStena za zastupanje udruge (i potpisivanje ugovora o financiranju) je u mandatu,

- Prijavitelj (partner/i) pravodobno i u cijelosti ispunjava ugovorne obveze preuzete temeljem
prijasnjih ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava prema Ministarstvu turizma te svim drugim
davateljima financijskih sredstava iz javnih izvora, Sto potvrduje izjavom koju potpisuje osoba
ovlastena za zastupanje udruge

- Prijavitelj (partner/i) vodi uredno i transparentno financijsko poslovanje, sukladno propisima o
racunovodstvu neprofitnih organizacija

- Prijavitelj djeluje u podrugju turizma i/ili ugostiteljstva najmanje jednu godinu zakljuéno s danom
objave Natjecaja

- Partner/i djeluje u podru¢ju tematski vezanom za projekt, odnosno vezanom za ciljeve Javnog
natje€aja

- prijava sadrZi svu navedenu obveznu natjeajnu dokumentaciju

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava u odnosu na propisane uvjete javnog natjeGaja i
njihovim razvrstavanjem na one koje udovoljavaju i na one koje ne udovoljavaju propisanim uvjetima
natjeaja, Radna skupina donosi Odluku o prihvatljivosti prijava koje ¢e biti upuene na struéno
ocjenjivanje.

Prijavitelji koji nisu zadovoljili propisane uvjete natjeaja biti e obavijesteni pisanim putem u roku od osam
radnih dana od dana donoSenja Odluke o prihvatljivosti prijava o razlozima neispunjavanja uvjeta natjecaja.

Prijavitelji koji su dobili obavijest da ne zadovoljavaju propisane uvjete natje€aja mogu u roku od osam
radnih dana od dana zaprimanja obavijesti, izjaviti prigovor na Odluku. Odluku o prigovoru donosi
Ministrica (ili druga osoba koju ovlasti, na temelju prethodnog miSljenja posebnog Povjerenstva za
rjeSavanje prigovora). Prigovor ne odgada izvr§enje Odluke i daljnju proceduru natje¢ajnog postupka.

Prigovori se podnose preporuc¢enom posiljkom s povratnicom na sljede¢u adresu:

Ministarstvo turizma i sporta
Prisavlje 14
10000 Zagreb

»Javni natjecaj — R.br. 1801 ,,Udruge 2021. - PRIGOVOR“

Prigovori dostavljeni na drugi na¢in, kao i oni dostavljeni izvan roka, podneseni od neovlastene osobe (osobe
koja nije prijavitelj ili nije ovlaStena od strane prijavitelja) ne smatraju se valjanima i ne uzimaju se u
razmatranje, o ¢emu se pisanim putem obavjeStava Prijavitel].
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(B) PROCJENA PRIJAVA KOJE SU ZADOVOLJILE PROPISANE UVJETE JAVNOG
NATJECAJA

Ministarstvo turizma i sporta ustrojava Povjerenstvo za ocjenjivanje prijavljenih projekata (dalje:
Povjerenstvo) koje se sastoji od 5 Elanova, predstavnika Ministarstva turizma i sporta i vanjskih suradnika
relevantnih za podrudje javnog natjecaja.

Clanovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa o emu moraju potpisati posebnu izjavu.

Svaka pristigla i zaprimljena prijava ocjenjuje se temeljem Obrasca za procjenu.

OBRAZAC ZA PROCJENU PROJEKTA

NAZIV PRIJAVITELJA:

NAZIV PROJEKTA:

KLASA PRIJAVE:

l})er((l:j" Podruéja procjenjivanja Broj bodova
max broj

i i bodova 10

Projekt osposobljavanja i usavrSavanja usmjeren je na stjecanje znanja i
vjestina potrebnih za odrzivi razvoj turizma

1. 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
4=zadani kriterij je ispunjen u veéem dijelu; 5=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.

Projekt osposobljavanja i usavrsavanja sadrzi elemente inovativnih rjesenja

2 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
) 4=zadani kriterij je ispunjen u veéem dijelu; 5=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.
Ukupno
3 e max broj
Prednosti u sufinanciranju bodova 15

Za pripremu i provedbu projekta zaposlena je najmanje jedna mlada
nezaposlena osoba do 30 godina odgovarajuée struke i/ili volonterskog iskustva
u odredenom podrucju te je jasno definiran plan rada novozaposlene osobe
tijekom provedbe projekta.

0=zadani kriterij nije ispunjen; 1=zaposlena je najmanje jedna mlada
nezaposlena osoba do 30 godina; 2=zaposlene su dvije mlade nezaposlene
osobe; S=zaposleno je vise od dviju mladih nezaposlenih osoba;

Za pripremu i provedbu projekta zaposlena je najmanje jedna nezaposlena
osoba s invaliditetom odgovarajuce struke i/ili volonterskog iskustva u
odredenom podrucju te je jasno definiran plan rada novozaposlene osobe
tijekom provedbe projekta.

o

0=zadani kriterij nije ispunjen; 1=zaposlena je najmanje jedna osoba s
invaliditetom; 2=zaposlene su dvije osobe s invaliditetom; 5=zaposleno je vise
od dviju osoba s invaliditetom;

h
_————————
Upute za prijavitelje 12



Imaju jednog ili viSe partnera u provedbi projekta.
3. O=projekt nije u partnerstvu; 2=projekt se provodi s jednim partnerom;
S=projekt se provodi s dva i vise partnera;
Ukupno
= iyt max broj
Ciljevi i rezultati projekta bodova 10
Ciljevi projekta znacajno doprinose ostvarenju specifi¢énog cilja natjecaja, jasno
su i realno postavljeni.
1. 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
3=zadani kriterij je ispunjen u vecem dijelu; 4=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.
Ocekivani rezultati su jasno definirani, realni, mjerljivi i uskladeni s
predloZenim aktivnostima.
0=nista od navedenog; 2=oéekivani rezultati su jasno definirani i realni, ali nisu
2. mjerljivi i uskladeni s predlozenim aktivnostima; 4=o¢ekivani rezultati su jasno
definirani, realni i mjerljivi, ali nisu uskladeni s predlozenim aktivnostima;
6=ocekivani rezultati su jasno definirani, realni, mjerljivi i uskladeni s
predloZenim aktivnostima;
Ukupno
. q ; i A max broj
Kvaliteta/izvedivost i relevantnost projekta bodova 20
Planirano vrijeme trajanja provedbe projekta je realno i u skladu s postavljenim
ciljevima.
1. 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
3=zadani kriterij je ispunjen u vec¢em dijelu; 4=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.
Predlozene aktivnosti su primjerene i izvedive i u skladu s postavljenim
ciljevima.
O=predlozene aktivnosti nisu primjerene, nisu izvedive i nisu u skladu s
5 postavljenim ciljevima; 2=predloZene aktivnosti su primjerene, u skladu s
' postavljenim ciljevima, ali nisu izvedive, 4= predlozene aktivnosti su
primjerene 1 u skladu s postavljenim ciljevima, ali su djelomi¢no izvedive;
8=predlozene aktivnosti su primjerene i izvedive i u skladu s postavljenim
ciljevima.
Ciljni korisnici u projektu odabrani su strateski i projekt je jasno usmjeren na
njih.
0= ciljni korisnici u projektu nisu odabrani strateski i projekt nije jasno
usmjeren na njih; 4=ciljni korisnici u projektu su odabrani strateski, ali projekt
nije jasno usmjeren na njih; 8=ciljni korisnici u projektu odabrani su strateski i
projekt je jasno usmjeren na njih.
Ukupno
Ll e gt el L Sl max broj
Kapaciteti i dosadaSnje iskustvo prijavitelja i /ili partnera bodova 10
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Prijavitelj i /ili partner/i imaju dovoljno iskustva u financijskom upravljanju
poticajima i prihodima, pripremi i provedbi projekata.

1. 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
4=zadani kriterij je ispunjen u vecem dijelu; S=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.

Voditelj projekta ima potrebne kompetencije i bogato iskustvo u upravljanju
projektima.

0=zadani kriterij nije ispunjen; 1=voditelj projekta ima potrebne kompetencije,
ali nema iskustva; 3=voditelj projekta ima potrebne kompetencije, ali
nedovoljno iskustva; S=voditelj projekta ima potrebne kompetencije i bogato
iskustvo u upravljanju projektima.

o]

Ukupno
Proracun projekta l:: :ﬁ:’;‘;’s
Stavke proracuna su u skladu s planiranim aktivnostima i opravdane.
1 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
? 4=zadani kriterij je ispunjen u ve¢em dijelu; 5=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.
Navedene visine izdataka su realne i prihvatljive.
5 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
L 4=zadani kriterij je ispunjen u vecem dijelu; 5=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.
Omjer procijenjenih troskova i oéekivanih rezultata je realan.
3. 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
4=zadani kriterij je ispunjen u vecem dijelu; 5=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.
Ukupno
Upravljanje rizicima u provedbi projekta l;-; 31:’:‘;‘:)

Prijavitelj je predvidio prihvatljivi termin provedbe aktivnosti s obzirom na
vrste aktivnosti, ciljne skupine, sezonalnost te druga eventualna ograni¢enja.

1. 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
4=zadani kriterij je ispunjen u vecem dijelu; 5=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.

Prijavitel] je predvidio dovoljan broj relevantnih struénjaka i izvoditelja
projekta za provedbu projekta.

0=zadani kriterij nije ispunjen; 1=prijavitelj je predvidio dovoljan broj
izvoditelja projekta, ali ne i struénjaka za provedbu projekta; 3=prijavitelj je
predvidio dovoljan broj relevantnih stru¢njaka, ali ne i izvoditelja projekta za
provedbu projekta; S=prijavitelj je predvidio dovoljan broj relevantnih
stru€njaka i izvoditelja projekta za provedbu projekta;

o

Ukupno

“
e e Seeeee————— |
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max broj

Vrednovanje rezultata i odrzivost projekta bodova 10

Vrednovanje rezultata projekta i utjecaja na ispunjavanje specificnog cilja
natje¢aja jasno je razradeno.

. 0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
4=zadani kriterij je ispunjen u veéem dijelu; 5=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.

Projekt je odrziv i nakon isteka roka financiranja Ministarstva turizma.

0=zadani kriterij nije ispunjen; 2=zadani kriterij je ispunjen u manjem dijelu;
4=zadani kriterij je ispunjen u ve¢em dijelu; S=zadani kriterij je ispunjen u
cijelosti.

Ukupno

max broj
SVEUKUPNO bodova 100

Temeljem provedene procjene projekata Povjerenstvo ¢e sastaviti Privremenu listu koja se sastoji od prijava
rangiranih prema broju bodova, ¢iji zatraZeni iznos zajedno ne premasuje ukupni planirani iznos natjecaja.
Uz privremenu listu, temeljem bodova koje su ostvarile tijekom procjene, Povjerenstvo ée sastaviti i
rezervnu listu odabranih projekata za dodjelu bespovratnih sredstava.

Rezervna lista sastoji se od odabranih projekata, odnosno projekata koji zbog ograniCenih financijskih
sredstava nisu privremeno odabrani. Ukoliko se neki od odabranih projekata s privremene liste ne ugovori
nakon procesa dostave dokumentacije (odjeljak C), zamjenjuje se prvom sljede¢om projektnom prijavom s
rezervne liste koja se uklapa u raspoloZivi financijski okvir i koja je duzna zadovoljiti uvjete propisane u
odjeljku C.

C) DOSTAVA DODATNE DOKUMENTACIJE 1 UGOVARANJE

Kako bi se izbjegli dodatni nepotrebni troskovi prilikom prijave na Javni natjedaj, traziti ¢e se dodatna
dokumentacija isklju¢ivo od onih Prijavitelja koji su usli na privremenu listu.

(1) Dodatna dokumentacija:

- potvrda porezne uprave o nepostojanju duga prema drZavi (ne starija od 30 dana),

- obrazac Izjave o nepostajanju dvostrukog financiranja (izjava o projektima udruge financiranim
iz javnih izvora, kojom se izjavljuje da je udruga dobila ili nije dobila financijska sredstva iz
Drzavnog prorauna),

- uvjerenje nadleZnog suda, ne starije od Sest mjeseci, da se ne vodi kazneni postupak protiv osobe
ovlaStene za zastupanje udruge (koja je potpisala obrasce za prijavu projekta i koja je ovlastena
potpisati ugovor o sufinanciranju) i voditelja projekta,

- solemnizirana bjanko zaduznica na iznos odobrenih sredstava.

Provjeru dodatne dokumentacije vrsi Povjerenstvo.

Rok za dostavu dodatne dokumentacije je 7 radnih dana od dana dostave obavijesti udrugama koje su na
privremenoj listi za financiranje. Obavijest udrugama biti ¢e dostavljena putem e-maila, a privremena lista
objavit ¢e se na sluzbenoj stranici Ministarstva — https:/mints.gov.hr. Ako prijavitelj bez posebno pismeno
obrazlozenog i opravdanog razloga ne dostavi trazenu dodatnu dokumentaciju u roku od 7 radnih
dana, s istim se nece sklopiti ugovor.
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Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava trazene
uvjete natjeaja, njegova prijava nece i¢i u postupak ugovaranja.

Prije kona¢nog potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeljem procjene Povjerenstva, Ministarstvo
moze traziti reviziju Obrasca prorauna kako bi procijenjeni tro¥kovi odgovarali realnim tro$kovima u
odnosu na predloZene aktivnosti.

Nakon provjere dostavljene dokumentacije, Povjerenstvo predlaze Ministarstvu Konaénu listu odabranih
projekata za dodjelu bespovratnih sredstava u cilju donosenja Odluke o raspodjeli financijskih sredstava.

Za svaki odobreni projekt Ministarstvo ¢e potpisati ugovor o financiranju projekta s nositeljem projekta i to u
roku od 30 dana od dana objave odluka o raspodjeli financijskih sredstava.

Ministarstvo ¢e kontrolirati namjensko tro$enje odobrenih sredstava, na temelju obveznih opisnih i
financijskih izvjeS¢a koja su udruge duzne dostavljati Ministarstvu (preliminarno i zavrino izvjesée), u
skladu s odredbama Ugovora o sufinanciranju projekta.

Udruga s kojom se sklopi Ugovor o sufinanciranju obvezuje se da nece sudjelovati u izbornoj ili drugoj
promidzbi politi¢ke stranke, koalicije ili kandidata, te neée davati izravnu potporu politi¢koj stranci, koaliciji
ili kandidatu niti prikupljati financijska sredstva za financiranje politi¢kih stranaka, koalicija ili kandidata za
svo vrijeme trajanja ugovora.

U slucaju kada udruga nenamjenski utro$i odobrena financijska sredstva ili na drugi nadin kr§i obveze
proizasle iz ugovora, daljnje sufinanciranje ée se ukinuti i zatraziti povrat uplacenih sredstava uz pripadajuéu
zakonsku kamatu.

Udruga kojoj je utvrdeno neispunjavanje ugovornih obveza bit ée evidentirana u zajedni¢kom informati¢kom
sustavu za pracenje dodjele financijskih sredstava organizacijama civilnog drustva za tijela drzavne uprave,
temeljem Eega Ce joj se uskratiti pravo na financijsku podrsku na svim natjedajima i javnim natjedajima iz
drzavnog proraluna u sljedece dvije godine, radunajuci od dana kada je udruzi upuéena pisana obavijest o
utvrdenom neispunjavanju ugovornih obveza.

Krajnji rok za provedbu prijavljenih projekata je 15. travnja 2022 godine.

4.1 _ Javna objava rezultata natjecaja i dostava pisanog odgovora sudionicima javnog natjecaja

Odluka o odabiru projekata biti ¢e objavljena na mreznim stranicama: htips://mints.gov.hr .

Ministarstvo turizma i sporta, u roku od osam radnih dana od dana objave Odluke o odabiru projekata
obavijestiti ¢e Prijavitelje Ciji projekti nisu prihvaceni o razlozima nefinanciranja njihova projekta.

Prijavitelji sredstava koji smatraju da su o3teceni zbog nepravilnog postupanja tijekom postupka dodjele,
imaju pravo podnijeti prigovor u roku od osam (8) radnih dana od dana primitka obavijesti o statusu
njihovog projekta.

Prigovor se moze uputiti iskljuivo na postupak procjene, ne i rezultate tog postupka. Teret
dokazivanja nepravilnog postupanja je na Prijavitelju. Odluku o prigovoru donosi Ministrica (ili druga osoba
koju ovlasti, na temelju prethodnog misljenja posebnog Povjerenstva za rje$avanje prigovora).

Prigovori se podnose preporuenom posiljkom s povratnicom na sljedeéu adresu:

Ministarstvo turizma i sporta
Prisavlje 14
10000 Zagreb

»Javni natjecaj — R.br. 1801 ,,Udruge 2021. - PRIGOVOR“

ﬁ
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Prigovori dostavljeni na drugi na€in, kao i oni dostavljeni izvan roka, podneseni od neovlaStene osobe (osobe
koja nije Prijavitelj ili nije ovlastena od strane Prijavitelja) ne smatraju se valjanima i ne uzimaju se u
razmatranje, o ¢emu se pisanim putem obavjestava Prijavitel].

Prigovor ne odgada izvrSenje odluke i daljnju provedbu natjecajnog postupka.

4.1.1. Postupanje s dokumentacijom

Zaprimljene prijave projekata sa svom pratecom dokumentacijom Ministarstvo nece vracati.

W.Z Pracenje provedbe odobrenih i sufinanciranih projekata te njihovo vrednovanje

Ministarstvo pridrzava pravo kontinuiranog pracenja i vrednovanja izvrSenja projekta Prijavitelja te
preispitivanje financija i troSkova u bilo koje vrijeme trajanja sufinanciranja.

Korisnik sredstava je duzan po zavrSetku provedbe projekta, a najkasnije do 26. travnja 2022. godine,
dostaviti Ministarstvu zavrsno izvjesée o izvrsenju projekta.

Zavrsno izvjeSée o izvrienju projekta sadrzi:

e Obrazac opisnog izvjestaja projekta (na propisanom obrascu ispunjenom na racunalu) u
papimatom obliku i elektroni¢kom obliku (CD/DVD/USB)

e Obrazac financijskog izvjestaja projekta (na propisanom obrascu ispunjenom na racunalu) u
papirnatom obliku i elektroni¢ckom obliku (CD/DVD/USB) uz detaljno dokumentiranje svih troskova

e za gotovinska placanja - preslike racuna (R1 ili R2) koji glase na Korisnika, preslike isplatnica
iz blagajne i blagajnickog izvjesca

e 7a bezgotovinska plac¢anja — preslike ra¢una (R1 ili R2) koji glase na Korisnika te pripadajuéi
izvod

e ostalu dokumentaciju — preslike putnih naloga s pripadaju¢im prilozima, preslike dokumenata
na temelju kojih su obavljana placanja (ugovori, sporazumi, obracuni honorara) i sl.

e priloge vezane uz provedbu projekta (listu sudionika, program provedbe aktivnosti i drugo)

e Obrazac s podacima o stavkama nastalih troSkova u razdoblju obuhvaéenom izvjeStajem (za
svaku stavku potrebno je navesti naslov, iznos, relevantno proracunsko poglavlje projekta i poziv na
dokument kojim se troSak opravdava te broj izvoda o izvrSenim plac¢anjima)

e Obrazac s opisom svih odstupanja u izvorima financiranja u odnosu na prijedlog koji je
odobren

Ministarstvo radi nadzora namjenskog koristenja sredstava moze neposredno kontaktirati sve pravne i fizi¢ke
osobe kojima je prema prilozenoj dokumentaciji Korisnik isplatio novana sredstva koja je dobio od
Ministarstva u ime financijske potpore.

Korisnik se obvezuje pravodobno izvijestiti Ministarstvo o eventualnim objektivnim smetnjama tijekom
realizacije projekta koje onemogucuju ili bitno mijenjaju opseg, vrstu planiranih aktivnosti i/ili korisnika
projekta, izvrSenje projekta u ugovorenom roku ili izvrSenje projekta u planiranim stavkama proracuna, kako
bi se mogle ugovoriti izmjene ugovornih obveza.

Izmjene ugovornih obveza Korisnik mozZe zatraziti najkasnije 30 dana prije isteka roka izvrienja
projekta.
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Zahtjev za prenamjenu dijela sredstava i/ili zahtjev za produzenje roka provedbe projekta Korisnik dostavlja
Ministarstvu u pisanom obliku s obrazloZenjem i s prijedlogom novog obrasca proraduna o provedbi
projekta.

Ministarstvo ima pravo ne odobriti prenamjenu dijela sredstava i/ili produZenje roka provedbe projekta
ukoliko se time bitno mijenja sadrZaj i priroda projekta ili ako zahtjev nema utemeljenje u objektivnim
razlozima za prenamjenu i/ili produZenje roka provedbe projekta.

Ministarstvo ima pravo izvrsiti izmjene i dopune u obrascima izvjestavanja najkasnije do 60 dana prije roka
za dostavu zavrSnog izvjed¢a. Obavijest o tome, kao i azurirani obrasci, objaviti ¢e se na mreznoj stranici:
https:/mints.cov.hr .

4.3.  Indikativni kalendar postupka Javnog natjecaja

Faze natjecajnog postupka Datum
Objava natjecaja 15.02.2021.
Rok za slanje prijava 15.03.2021.
Rok za slanje upita vezanih uz natjeéaj 01.03.2021.
Rok za objavu odgovora na najceSce postavljena pitanja vezanih za natjeéaj 04.03.2021.
Rok za provjeru propisanih uvjeta natje€aja/donosenje Odluke o 22.03.2021.
prihvatljivosti prijava

Rok za slanje obavijesti o ne zadovoljavanju propisanih uvjeta natje¢aja 26.03.2021.
Rok za procjenu prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natje¢aja 16.04.2021.
Rok za upit za dostavom dodatne dokumentacije 23.04.2021.
Rok za dostavu traZene dodatne dokumentacije 04.05.2021.
Rok za objavu odluke o odabiru projekata 11.05.2021.
Rok za ugovaranje 18.05.2021.

Ministarstvo turizma i sporta ima moguénost azuriranja ovog indikativnog kalendara. Obavijest o tome, kao i
azurirana tablica, objaviti ¢e se na mreznoj stranici: https:/mints.gov.hr .

Ministarstvo turizma i sporta priprema i provodi Javni natjedaj za sufinanciranje projekata strukovnih udruga
u turizmu i/ili ugostiteljstvu u 2021. u skladu s Uredbom o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i
ugovaranja programa i projekata od interesa za opce dobro koje provode udruge (NN 26/15.) i Zakonom o
udrugama (NN 74/14, 70/17, 98/19).

Udruga koja pokusa pribaviti povjerljive informacije ili utjecati na struénu radnu skupinu i/ili
povjerenstvo za ocjenjivanje prijavljenih projekata u bilo kojoj fazi provedbe javnog natjecaja biti ée
iskljucena iz procesa provedbe.

ﬁ

Upute za prijavitelje 18



5. POPIS NATJECAJNE DOKUMENTACIJE

5.1. Obvezna natjeCajna dokumentacija

Sve zainteresirane udruge prijavljuju svoje projekte na propisanim obrascima.
Prijavi je potrebno priloZiti slijede¢u obveznu natje¢ajnu dokumentaciju:

1. Obrazac opisa projekta (potpisan od strane ovlaStene osobe podnositelja zahtjeva i voditelja
projekta, ispunjen isklju¢ivo na raunalu);

2. Obrazac proracuna projekta (potpisan od strane ovlastene osobe podnositelja zahtjeva i voditelja
projekta, ispunjen isklju¢ivo na raunalu);

3. Obrazac zivotopisa voditelja/voditeljice projekta za prijavitelja (na propisanom obrascu,
popunjen i potpisan);

4. Obrazac zivotopisa voditelja/voditeljice projekta za svakog od partnera u projektu (na
propisanom obrascu, popunjen i potpisan) (ako je primjenjivo);

5. Obrazac Zivotopisa vanjskog/ih stru¢njaka koji sudjeluje/ju u provedbi projekta (na
propisanom obrascu, popunjen i potpisan) (ako je primjenjivo);

6. Obrazac Izjave o partnerstvu — poseban obrazac prilaZe se za svakog partnera na projektu (ako je
primjenjivo);

7. Obrazac Izjave o financiranim projektima organizacije iz javnih izvora u 2020. godini. Izjava
se dostavlja i ukoliko udruzi nisu bili sufinancirani projekti);

8. Presliku vaZeéeg Statuta ako statut nije objavljen u Registru udruga te dokaz (dopis) da je statut
predan na ovjeru Uredu drzavne uprave radi uskladivanja sa Zakonom o udrugama (samo za udruge
koje su podnijele zahtjev za uskladivanje statuta sa Zakonom o udrugama ali nadleZni ured drzavne
uprave zahtjev jos nije obradio ili izdao rjeSenje);

9. Preslik Financijskog plana (ako je primjenjivo) i Programa rada udruge za 2021. godinu;

10. Elektronicka verzija cjelokupne natje¢ajne dokumentacije (CD/DVD/USB).

5.2. Dodatna dokumentacija

Dokumenti i potvrde koji ¢e se dodatno traziti od Prijavitelja koji su usli na Privremenu listu:

1. Potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavi (ne starija od 30 dana),

2. Obrazac Izjave o nepostajanju dvostrukog financiranja (izjava o projektima udruge financiranim
iz javnih izvora, kojom se izjavljuje da je udruga dobila ili nije dobila financijska sredstva iz
Drzavnog proracuna),

3. Uvjerenje nadleznog suda, ne starije od Sest mjeseci, da se ne vodi kazneni postupak protiv osobe
ovlastene za zastupanje udruge (koja je potpisala obrasce za prijavu projekta i koja je ovlastena
potpisati ugovor o sufinanciranju) i voditelja projekta,

4. Solemnizirana bjanko zaduznica na iznos odobrenih sredstava.

5.3. Popis obrazaca za provedbu projekta

Obrazac Ugovora

Obrazac opisnog izvjestaja projekta

Obrazac financijskog izvjestaja projekta

Obrazac s podacima o stavkama nastalih tro§kova u razdoblju obuhvac¢enom izvjestajem
Obrazac s opisom svih odstupanja u izvorima financiranja u odnosu na prijedlog koji je odobren
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