UPUTE ZA POPUNJAVANJE ONLINE OBRASCA

Na mreznoj stranici Ministarstva turizma i sporta u rubrici gdje je objavljen javni poziv nalaze
se detalji Javnog poziva kao i poveznica za online prijavu, ali takoder istoj mozete pristupiti
klikom— OVDJE. Nakon toga otvoriti ¢e Vam e-upitnik (slika 1)

Ukoliko niste sigurno koji podaci su Vam potrebni za online prijavu, mozete preuzeti online
obrazac u pdf formatu na mreznoj stranici Ministarstva turizma i sporta gdje je Javni poziv i
objavljen. Na taj nac¢in si mozete pripremiti potrebne podatke i lakSe, jednostavnije i u jednom
koraku unijeli podatke odnosno podnijeti online prijavu na Javni poziv za sufinanciranje
organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022. godini

Slika 1. E-upitnik za popunjavanje online prijave

— ]
r LimeSurvey

prijava na Javni poziv za sufinanciranje organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022.
godini

Temeljni cil raspisivanja Javog poziva za sufinanciranje organizacie velikin Sportskih manifestacia u 2021, godini
(u daljnjem tekstu: Javni pozv) je poticanje i potpora organizacije velikih sportskin manifestacija kao nacina
promidzbe sportskih vrijednosti | popularizacie sporta medu gradanima, unapredenja sustava sporta le
medunarodne sportske promocie Republike Hrvatske

Ministarstvo turizma i sporta irat ce troskove i velikih sportskih manifestacija koje u
smislu ovog Javnog poziva imaju proracun veci od 3.000.000,00 kuna, a predslaviiau sporiska natjecania
medunarodnog karaklera koja se odrZavaju na podrutju Republike Hrvatske u viemenskom penodu od 1. Sljetnja
2022 godine do 31 prosinca 2022 godine te koje svojom pr u doprinose ugledu |
promeciji Republike Hrvatske.

NACIN PRIJAVE SPORTSKE MANIFESTACWE
VaZeta prijava na Javni poziv za sufinanciranje organiziranja velike sporiske manifestacie obuhvaca

1. popunjen i podnesen (ovaj) prijavni upitnik s pripadajucim dokumentima (obrazac prijave na javni poziv, obrazac
proracuna i programielaborat provedne manifestacye)

2. dostavijanje popunjene, ovierene | potpisane propisane dokumentaciie preporutenom postom ili 0sobno na
resu:

MINISTARSTVO TURIZMA | SPORTA

UPRAVA ZA SPORT
Prisavije 14

10 000 Zagreb

ROKOVI | NACIN OBJAVE PRIHVACENIH PRIJAVA

Online prijavu | dostavljanje (slanje) dokumentacije smatra se vaze¢im do (zakljuéno s) XY. sijeénja 2022.
godine u 00:00 sati.

Prijava nakon navedenog vremena odnosno ve¢ od 00:00:01 (XY. sijeénja 2022. goding) nece biti moguca

Na dnu stranice nalaze se kontrolni gumbi (slika 2)
Slika 2. Slika 1. E-upitnik za popunjavanje online prijave (gumb za sljedecu stranicu)

Obrisi odgovore i izadi
UEitaj nedovr&eni upitnik

CARN et Lms"“’e{)fn:‘efee software

Klikom na gumb ,sljedece” prijedite na sljedeCu stranicu na kojoj se nalaze polja za
popunjavanje koja se odnose na podatke o prijavitelju sportske manifestacije.


https://e-upitnik.gov.hr/index.php/572671/lang-hr

Na ovoj stranici (Slika 3.) nalaze se polja za popunjavanje koja se odnose na podatke o prijavitelju
sportske manifestacije.

Slika 3. polja za popunjavanje koja se odnose na podatke o prijavitelju sportske manifestacije

prijava na Javni poziv za sufinanciranje organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022.

godini

0% | ] 100%

PODACI O PRIJAVITELJU SPORTSKE MANIFESTACIJE

=

Ime i prezime osobe koja unosi podatke (popunjava ovaj upitnik)

E-mail adresa prijavitelja (sluZbena email adresa pravne osobe)

Osnovni podaci o prijavitelju

Naziv pravne oscbe koja podnosi prijavu | |
OIB pravne osobe pravne osobe | |
Adresa (ulica i kucéni braj) | |
| |
[ |

Postanski broj i mjesto

Zupanija

Na dnu stranice koja se odnosi na podatke o prijavitelju sportske manifestacije nalaze gumbi
za spremanje nedovrsene prijave (Slika 4) i prijelaz na sljedecu stranicu (Slika 5.)



Ukoliko Zelite spremiti svoje odgovore 1 nastaviti kasnije popunjavati prijavu, klikom na gumb
,hastavi kasnije* otvoriti ¢e Vam se prozor za spremanje nedovrsene prijave (Slika 4)

Slika 4. Spremanje nedovrsene prijave
prijava na Javni poziv za sufinanciranje organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022.

godini

Spremite svoju nedovrsenu anketu

Unesite trazene podatke te kliknite na 'Snimi sada'.
Vas upitnik ¢e biti snimljen, te moZete ga zavrsiti kasnije koristeci unesene podatke.

Ako navedete e-mail adresu, zaprimiti Cete poruku Koji sadrZi detalje.

Nakon Sto kliknete na gumb "Snimi sada” mozete ili zatvoriti prozor ili nastaviti s ispunjavanjem ankete.

Ime

Lozinka

Ponovite lozinku
Vasa e-mail adresa

Sigurnosno pitanje: [4:5=_ || |

Povratak na pregled

LimeSurvey is Free software

CARNet Donste

PREPORUKA: ime, lozinku i ponovljenu lozinku zapisite i spremite na dostupno mjesto tako kada budete
ponovno krenuli popunjavati prijavu (nastavili gdje ste stali), isti ¢e Vam biti potrebni.

Ukoliko ste obrazac (predvidena polja) popunili odnosno niste koristili opciju ,,nastavi
kasnije*, kliknite na gumb ,,sljedece” (slika 5) 1 prijedite na sljedecu stranicu

Slika 5. Prijelaz na sljedecu stranicu

Obrisi odgovore i izadi

LimeSurvey is Free software

CARNet Donste




Prelaskom na sljedecu stranicu otvoriti ¢e Vam se stranica za uéitavanje datoteka (Slika 6).
Datoteke koje morate ucitati su:

1. Obrazac financijskog proracuna (u xlsx formatu)

2. Obrazac opisa sportske manifestacije (u docx formatu)

3. Program, elaborat o ekonomskoj uc¢inkovitosti manifestacije (u PDF formatu)

Obratite pozornost kako Nazivi datoteka trebaju sadrzavati naziv Obrasca i naziv
prijavitelja, npr.:

Obrazac prijave - naziv prijavitelja.docx
Obrazac proraduna - naziv prijavitelja.xlsx
Program manifestacije - naziv prijavitelja.pdf

Datoteke odnosno obrasce financijskog proracuna i opisa sportske manifestacije mozete
preuzeti na mreznoj stranici Ministarstva turizma i sporta u rubrici ,,javni pozivi i natjecaji* ili
klikom OVDJE.

Slika 6. Uc¢itavanje datoteka
prijava na Javni poziv za sufinanciranje organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022.

godini

o (T )100%

UCITAVANJE DATOTEKA

Uécitajte datoteke u predvidena polja.
Nazivi datoteka trebaju sadrzavati naziv Obrasca i naziv prijavitelja, npr.

Obrazac prijave - naziv prijavitelja.docx

Obrazac prorauna - naziv prijavitelja.xlsx

Program manifestacije - naziv prijavitelja.pdf

Obrazac financijskog proracuna (u xIsx formatu)
Please upload at most one file

Ucitaj datoteke

Obrazac opisa sportske manifestacije (u docx formatu)
Please upload at most one file

Ucitaj datoteke

Program, elaborat o ekonemskoj uéinkovitosti manifestacije (u PDF formatu)
Please upload at most one file

Ucitaj datoteke

Datoteke mozete ucitati u obrazac klikom na gumb ,,ucitaj datoteke®. Obratite pozornost na
format datoteke. Ukoliko mijenjate ili spremite preuzete datoteke s mrezne stranice
Ministarstva turizma i sporta u nekom drugom formatu (npr. xls ili doc) iste ne¢ete mo¢i ucitati
u obrazac.


https://mint.gov.hr/javni-pozivi-i-natjecaji-11414/s-p-o-r-t/22182

Klikom na gumb ,,ucitaj datoteke otvoriti ¢e Vam se novi prozor za ucitavanje i odabir datoteka

(Slika 7).

Slika 7. Prozor za ucitavanje i odabir datoteka

U¢itaj datoteka L]

You can upload xlsx under 10240 KB each.

Povratak na pregled

Klikom na gumb ,,odaberite datoteku* (slika 7) otvoriti ¢¢ Vam se novi prozor za odabir

datoteke iz racunala (Slika 8).

Slika 8. Odabir datoteke iz racunala

| l Programske datotel 6) e Chrome > Application

Organiziraj « Nova mapa

Maziv
o+ Traka za brzi pristup

. default_apps

Sredignji dravni ured za Sport

= Lokalni disk (C:)

96.0.4664.93

Datum izmjene Vrsta

Mapa s
Mapa s

Veligin

NAPOMENA: vrlo je vazno znati gdje ste spremili preuzete obrasce (datoteke) u svoje rac¢unalo ili USB
stick kako biste iste mogli u¢itati u ovaj online obrazac prijave.



Nakon §to ste odabrali i u¢itali predvideni Obrazac prijave (npr. Obrazac prora¢una — naziv
prijavitelja.xlsx), otvoriti ¢e¢ Vam se novi prozor kao potvrda da ste ucitali datoteku (Slika 9).

Slika 9. Potvrda u odabrane i1 u¢itane datoteke

J‘ The maximum number of files has been uploaded. You may
4 / return back to survey.

Odaberite datoteku

You can upload xlsx under 10240 KB each.

The maximum number of files has been uploaded. You may return back to survey.

D vasior | _—

Komentar | |

Obrazac prorafuna - naziv prijavitelja.xlsx

Povratak na pregled



Kada ste ucitali sve tri datoteke odnosno sva tri obrasca (Obrazac prijave, obrazac proracuna i
program manifestacije) biti ¢e Vam vidljiv pregled ucitanih datoteka (Slika 10).

Slika 10. Pregled ucitanih datoteka

UCITAVANJE DATOTEKA

Ucitajte datoteke u predvidena polja.

Nazivi datoteka trebaju sadrzavati naziv Obrasca i naziv prijavitelja, npr:

Obrazac prijave - naziv prijavitelja docx
ili
Obrazac proracuna - naziv prijavitelja.xlsx

Obrazac financijskog proraéuna (u xlsx formatu)
Please upload at most one file

Ucitaj datoteke

Naslov Komentar File name

L
Obrazac proracuna - naziv prijavitelja.xlsx 'g

Obrazac opisa sportske manifestacije (u docx formatu)
Please upload at most one file

Ucitaj datoteke

Naslov Komentar File name

3. Obrazac opisa sportske manifestacije.docx ﬂ’




Na dnu stranice biti ¢e Vam vidljivi gumbi za zavrSetak popunjavanja odnosno
podnoSenje/prijavu online obrasca za Javni poziv za sufinanciranje organizacije velikih
sportskih manifestacija u 2022. godini (Slika 11).

Slika 11. Pregled gumba za podnosenje prijave

PROVJERA: popis priloga koje sam uditao/la
Mozete izabrati vi$e odgovora

[J Obrazac proracuna (u xIsx formatu)
[ Obrazac opisa sportske manifestacije (u docx formatu)

] Program, elaborat o ekonomskoj uZinkovitosti manifestacije (u pdf formatu)

revomo | e |
Obrisi odgovore i izadi

Nakon §to ste kliknuli gumb ,,posalji* (Slika 11) otvoriti ¢e Vam se novi prozor koji se odnosi

na potvrdu podnoSenja prijave na Javni poziv za sufinanciranje organizacije velikih sportskih
manifestacija u 2022. godini (Slika 12).

Slika 12. Potvrda podnoSenja online prijave

Postovani,
Vasa prijava na Javni poziv za sufinanciranje organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022. godini je uspjesno
zaprimljena.

Spremite svoje odgovore u pdf formatu na svoje racunalo (klikom na opciju "ispisi svoje odgovore”). Takoder Vas
molimo da kompletnu propisanu, ovjerenu | potpisanu dokumentaciju posaljete poStom ili donesete osobno na
adresu:

Ministarstvo turizma i sporta
Uprava za sport

Prisavlje 14

10000 Zagreb

Ispisi svoje odgovore

VAZNO: na dnu stranice (Slika 12) nalazi se polje (Ispisi svoje odgovore) koje Vam nudi
moguénost spremanja popunjenog i podnesenog obrasca na Javni poziv za sufinanciranje
organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022. godini.



Klikom na ,,ispisi svoje odgovore* (Slika 12) otvoriti ¢e Vam se novi prozor koji Vam klikom
na gumb ,,PDF izvoz*“ nudi moguénost izvoza odnosno podnesene prijave u pdf format na
raCunalo (Slika 13). Nakon spremanja online obrasca u pdf formatu na VaSe racunalo,
predlazemo Vam da spremite svoj primjerak podnesene prijave u pdf format te ga kasnije
isprintate i poSaljete poStom zajedno s ostalom propisanom dokumentacijom.

Slika 13. Izvoz podnesene prijave u pdf format

Ime anketa (ID): prijava na Javni poziv za sufinanqranje organizgcije velikih sportskih manifestacija u 2022. godini
(572671)

. . 16.12.2021
Datum podnasanja submitdate 07:29:03

PODACI O PRIJAVITELJU SPORTSKE MANIFESTACIJE
Ime i prezime osobe koja unosi podatke (popunjava ovaj upitnik) d
E-mail adresa prijavitelja (sluZzbena email adresa pravne osobe) d

Osnovni podaci o prijavitelju

Naziv pravne osobe koja podnosi prijavu dgf

0IB pravne osobe pravne osobe f

Adresa (ulica i kucni broj) e

Postanski broj i mjesto

Zupanija e

Telefon/mobitel er

E-mail adresa za korespodenciju sa MINTS-om er

Statut dostupan na web stranici (ukoliko DA, upisati link na mjesto
objave Statuta)

IBAN banke prijavitelja 352

. .. .. .. ADDIKO BANK d.d.
Naziv banke parijavitelja Zagreb [1]

1]

ef

Podaci o osobi za zastupanje prijavitelja
Ime i prezime ovlastene osobe za zastupanje 3

DuZnost koju obavlja osoba za zastupanje 35

Broj telefona/mobitela osobe za zastupanje 35

a_mail adraca ncnha 73 voactiinania G2

Ukoliko imate kakvih poteSkoc¢a prilikom popunjavanja online prijave na Javni poziv za
sufinanciranje organizacije velikih sportskih manifestacija u 2022. godini, moZzete nas
kontaktirati putem email adrese: vsm-javnipoziv@mints.hr

ﬁ REPUBLIKA HRVATSKA @ vsm-javnipoziv@mints.hr
.-:- Ministarstvo @ https://mint.gov.hr/
.'.'-' turizma 1 sporta
Prisavlje 14, 10000 Zagreb



mailto:vsm-javnipoziv@mints.hr
mailto:vsm-javnipoziv@mints.hr
https://mint.gov.hr/

