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1. Svrha dokumenta
Svrha je ovog korisnickog priru¢nika opisati rad s elektronickom uslugom TuRiznica Ministarstva
turizma i sporta, a u cilju pomoci krajnjim korisnicima za uspjesno koristenje usluge sa svakog uredaja
s kojeg pristupaju.

2. Sto je TuRiznica

TuRiznica je elektronicka usluga namijenjena pravnim osobama koje se prijavljuju za koristenje
potpora/potpora male vrijednosti koje Ministarstvo turizma i sporta pruza za odredena podrudja i
vrste djelatnosti, a za koje postoje raspisani Javni pozivi/natjecaji. Ova usluga omogucava:

e Podnosenje prijave na otvoreni javni poziv/natjecaj

e Pretragu aktivnih javnih poziva/natjecaja

o Pregled podnesenih prijava koje je prijavitelj podnio

e Komunikaciju s Ministarstvom u tijeku provedbe programa potpore

3. Kako pristupiti usluzi TuRiznica
Na uslugu TuRiznica se moguce prijaviti preko korisnickog sucelja e-Gradani.

-.. e-Gradani .":\ FILTRIRAJTE ° PRIJAVA Q’) 5 AA

W W informacije i usluge ba? EUSLUGE
. .
q eTurizam
-

Dobro dosli na portal eTurizam!

Prijavite se za pocetak rada!

I i@

TuStart TuRiznica

Pregled i dodjela dostupnit
potpora u turizmy

KORISNICKE UPUTE

REPUBLIKA HRVATSKA “Hpg] Operativni program
Ministarstvo o I curopski struktuan M3 KONKURENTNOST
turizma i sporta 1INVESTICISKI FONDOVI ®" = IKOHEZIA



Prijavljeni korisnih na uslugu TuRiznica treba odabrati s liste subjekt za koji podnosi prijavu.

Izaberite subjekt ? X

Izaberite subjekt koji Zelite zastupati u sustavu:

PretraZite subjekte Q

-

PERO PERIC / 12312312316

"POSLOVNI SUBJEKT" "1234' / 89999991

ADRIATIQUE GROUP D.0.0. ZA POSLOVANJE NEKRETNINAMA /
39986540678

ODVJETNICKO DRUSTVO PAR | GRADAC / 30444829514

ODVJETNIK PERO PERIC / 80143784

PERINA TESTNA FIRMA D.Q.0. / 45645645646

O
O
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MINISTARSTVO HRVATSKIH BRANITELJA / 95131524528 O
O
O
®
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Potvrdite odabir

U primjeru je odabrana ,Perina testna firma“ i otvara se sljedece sucelje.
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Portal eTurizam je integrirani informacijski sustav koji svim gradanima pruza javne eUsluge u turizmu.
Prijavom putem sustava eGradani mozete koristiti sljedece funkcionalnosti:

+ Podnosenje zahtjeva za prijavu i registraciju obavljanja djelatnosti
« Podnosenje zahtjeva za dodjelu i pretrazivanje dostupnih potpora

J =@

TuStart TuRiznica

REPUBLIKA HRVATSKA - "W Opeativni program
Ministarstvo o W cwroesia srrucrum 2P KONKURENTNOST
turizma i sporta oo diothini s IkoHeziA

Odabirom usluge TuRiznica otvara se sljedece sucelje (testni primjer):
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4. Osnovna navigacija i korisnicki profil
Izbornik TuRiznica se nalazi na svakoj stranici usluge, na lijevoj strani ekrana.
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Pretraga programa

E Moje prijave

Ulaskom na uslugu odmah se pozicionirate na opciju ,,Pretraga programa“ — vidljivo s desne strane
prethodnog ekrana

5. Sto sve omogucuje usluga TuRiznica
Kao sto je vidljivo na izborniku usluga TuRiznica omogucava:

e Pretragu potpora
e Podnosenje prijave za odabranom programu
e Pregled podnesenih prijava

5.1. Kako podnijeti prijavu za potporu?

Na pretrazi programa potrebno je odabrati program za koji Zelite podnijeti prijavu. Status programa
odreduje je li je javni poziv/natjecaj aktivan ili zatvoren. Ako je status ,Proveden” znadi postupak
podnosenja prijave je zatvoren . Ako je status ,,U provedbi”, javni poziv/natjecaj je aktivan tj. otvoren
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i mozete udi u detalje programa na koje imate mogucnost podnosenja prijave klikom na ikonu

Ako Zelite pregledati samo aktivne javne pozive/natjecaje mozete filtrirati kolonu ,Status” i odabrati
,U provedbi”.

5.1.1. Primjer podnosenja prijave za program stipendiranja ucenika/studenata
a) Odabir aktivnog javnog poziva/natjecaja
Odabirom aktivnog programa (,,U provedbi“) otvorit ¢e se sucelje s op¢im podacima

Program

Op¢i podaci programa

Naziv: Stipendije 1801 test
Vrsta programa Stipendije

Sazetak:

Dokumenti

001_221025_jp_stipendije (4).pdf

o] [e]

TEST2.pdf

Podnesi prijavu

Dokumenti koji su prikazani mogu se preuzeti i pregledati, radi se o uputama za prijavitelje ili opisu
programa.

b) Podnosenje prijave

Podnesi prijavu
Nakon klika na ikonu otvorit ¢e se obrazac za unos podataka za prijavu. Svaka vrsta

potpore ima odredene specificnosti pa se tako i izgled obrasca moze razlikovati.

Prijava za stipendije ima sljedece dijelove:

1) Podaci o prijavitelju
2) Podaci o projektu (za stipendije o korisnicima stipendije)



Prijava za e-potporu

Naziv programa: Program Stipendije 1412
Vrsta programa: Stipendije

Prijavitelj Projekt

> Prijavitel)

Prilozi prijavi

> ™ Popis struénih mentora

> ™ Popis licenciranih cbrta

Odustani ‘ Spremi H Podnesi ‘

a) Unos podataka o prijavitelju
Odabirom tab-a Prijavitelj otvara se web obrazac za unos podataka

- Unose se redoslijedom obavezni podaci koji su oznaceni *

- Podaci koji nisu obvezni ne moraju se upisati, ali neki su potrebni kako bi se olaksala
komunikacija tijekom postupka obrade prijava

- Podaci preuzeti iz OIB sustava su unaprijed popunjeni i ne mogu se mijenjati (siva polja)



v Prijavitel)

Podnositelj prijave

* 0IB 45645645646

Vrsta subjekta Drutvo s ograniéenom odgovornoscu

Maziv prijavitelja PERINA TESTNA FIRMA D.0O.O

Adresa Ulica Cvijete Zuzori€ 3, 10000 Zagreb, GRAD ZAGREE, Hrvatska

Zastupnik / Opunomocenik

+ OIB 12312312316

Ime i prezime PERO PERIC

Adresa Sjenjak 19, 31000 Osijek, OSUEK, Hrvatska
Kontakt podaci

Ime kontakta ‘

Broj telefona ‘

Broj mobitela ‘

E-mail ‘

MNapomena kontakta

Registrirana djelatnost ‘ v ‘

Naziv banke ‘ Hrvatska postanska banka d. d., Zagreb v ‘

* |BAN ‘ HR1234567890123456789

b) Unos podataka o projektu
Ovdje se unose opci podaci o projektu stipendiranja, a popis korisnika stipendije (u¢enici, studenti)
na posebnom obrascu.



c)

v Projekt - korisnici

Iznos stipendije po studentu s kojim
tvrtka sudjeluje u stipendiranju

Zanimanja koja ce se stipendirati
(studenti)

|znos stipandije po uéeniku s kojim
tvrtka sudjeluje u stipendiranju

Zanimanja koja ¢e se stipendirati
(ucenici)

Ime Prezime

‘ 20000 € (1.506,90 kn) ‘
‘ hoteljer ‘
‘ 200,00 € (1.506,90 kn) ‘
‘ kuhar ‘

Ucenici / studenti odabrani za stipendiranje

Vrsta

Mema podataka

Unos korisnika stipendije (u¢enici, studenti)



Dodavanje woenika / stisdenta

d) Dodavanje priloga
- nabrojani su svi potrebni prilozi koji se dodaju prilaganjem datoteke s ra¢unala korisnika u
pdf, xls ili xIsx obliku.
- obavezni prilozi su oznaceni * i ako ne budu priloZzen necete modi podnijeti prijavu



Prilozi prijavi

~ * Popis struénih mentora

& Ucitaj dokument (.pdf, .xls, .xlsx)

# PDF primjer.pdf

~ * Popis licenciranih obrta

‘ & Ucitaj dokument (.pdf, .xls, .xlsx)

# PODF prilog.pdf

a) ZavrSetak unosa i podnosenje prijave
Moguce su 3 akcije kod unosa prijave:

- Odustani — svi podaci se uklone i prijava se brise

- Spremi — u tijeku unosa, kada se jos Zeli pribaviti neke dokumente ili provjeriti neke
¢injenice, do tada uneseni podatci mogu se spremiti i nastaviti unos kasnije.

- Podnesi —kada smo sigurni da su svi podaci ispravni, podnosenjem prijave podaci se
Salju i spremaju u bazu podataka. Ako se kod unosa nije postupilo u skladu s poslovnim
pravilima kod podnosenja prijave aplikacija ¢e javiti greSku. Primjer:

@ Niste ispravno popunili sve podatke

U ovom slucaju je potrebno vratiti se na podatak za koji je oznacena greska, ispraviti i
ponovno pokrenuti podnosenje.

Ove akcije se mogu izvrsiti odabirom gumba na kraju sucelja prijave.

Odustani ‘ Spremi H Podnesi ‘

Kad je prijava podnesena sa svim ispravnim podacima dobit ¢ete poruku:

O Jeste li sigurni da Zelite podnijeti prijavu?

Odabirom opcije Da slijedi poruka:

@ Uspjesno ste podnijeli prijavu!

oK




Nakon podnosenja prijave, mogucde je po potrebi dodavati liste stipendista i sve ¢e biti zabiljeZzene uz
odgovarajuéu prijavu — putem opcije na meniju Moje prijave Sto mogu napraviti na pregledu Moje
prijave?

Na pregledu Moje prijave mogu se pratiti sve unesene prijave . Osim podatka o programu, vidljiv je
Status prijave, datum podnosenja i sve promjene Sto ukljucuje i naknadno dodavanije liste stipendista

]

klikom na ikonu

Uredivanje popisa ucenika/studenata odabranih za financiranje:

PERINA TESTNA FIRMA Dat p stipendii
8 Podnositel: B atum 25012023, B Program rogram Stipendije

=1 Vrsta: Stipendije
D.0.O prijave: 1412 B ' I

Ucenici/studenti odabrani za financiranje

Ime Prezime Vrsta Akcije

Nema podataka

Odustani Posalji promjene

Odabirom otvara se obrazac za unos stipendista.Nakon $to se popuni, vidljiv je na gornjem
ekranu. Kad se posalju promjene, prijavi ¢e biti dodana nova azurirana lista stipendista.

Stipendiste je mogucée dodavati sve dok se javni poziv ne zatvori.



