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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO TURIZMA I SPORTA

KLASA: 112-01t21-01149
URBROJ: 529-02-02-02t I -2t-I
Zagreb, 16. srpnja 2021.

Ministarstvo turizma i sporta sukladno
sluZbenicima ("Narodne novine;,, broj: 92/05,
49/12 - prodi5deni tekst, 37113,39/13. 13g/15 _
Hrvatske, 67 I 17, 7 0l 19 i 9gl 19) objavljuje

dlanku 76., 76.a. i 78. Zakona o drZavnim
r07/07, 27108, 34111, 49111. 150/11" 34112.
Odluka i Rje5enje Ustavnog suda Republike

POZTV
ZA TSKAZIVANJE INTERES A ZAPREMJESTAJ U

MINISTARSTVO TURIZMA I SPORTA

Ministarstvo tutizma i sporta poziva drLavne sluZbenike, sluZbenike tijela lokalne ipodrudne (regionalne) samouprave, odnosno sluZbenike iz javnih sluZbi zaiskazivanje interesa
za premjestaj u Ministarstvo turrzmai sporta na slijede6a iadnamjesta:

UPRAVA ZA STRATESKO PLANIRANJE, DIGITALIZACIJU I EU FONDOVE
sektor za stratesko planiranje, digitalizaciju, programe i projekte EU
Sluiba za strate5ko planiranje i piogramiranje
Odjel za financijsko planiranje i upravljanj" 

"iri"i-u
1. ViSi/a strudni/a savjetnik/ica - I izvrlitelj/ica

Strudni uvjeti:
- zavrsen diplomski sveudilisni studij ili specijalistidki

prirodnih, tehnidkih, dru5tvenih, humanistidkih ili
znanosti,

- najmanje detiri godine radnog iskustva
- izvrsno poznavanje engleskog jezika i

na engleskom jeziku,

diplomski strudni studij iz
interdisciplinarnih podrudj a

na odgovaraj u6im po slovima,
sposobnost udinkovite i jasne komunikaciie

- poznavanje odgovarajuiih nacionalnih propisa i propisa Europske unije,- znarye vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspje5nosti,- napredno znanjeradana osobnom radunalu,
- poloZen drLavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- obavlja strudne poslove iz djelokruga Odjela,- priprema nactte izvjeica i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi

programa i projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice;
- analizira podatke iz djelokruga ustrojstvine jedinice;
- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi bilje5ke sa

sastanaka;
- obavlja druge sloZene strudne poslove koji obuhvaiaju proudavanje i analizu

dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja pioblema, savjetovanje



unutar i rzvantijela, praienje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor
te op6e i specifidne upute nadredenog sluZbenika;

- odgovoran je zamater1alne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,

postupaka i strudnih tehnika,
- sudjeluje u obavljanju strudnih poslova iz djelokruga Odjela,
- neposredno prati mjere zaprovedbu prioriteta operativnih programa,
- sudjeluje u pripremi interne procedure za provedbu poslova Odjela,
- duva dokumente i evidencije o provedbi funkcija radi osiguravanja odgovarajudeg

revizijskog traga,
- pripremaizvje!6a i planove iz svoga djelokruga rada,
- izvje5tava nadredene sluZbenike o stanju rzvr(avanja poslova,
- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drLavnog tajnika, ravnatelja Uprave,

nadelnika Sektora, voditelja SluZbe i voditelja Odjela.

SluZba za pradenje i operativno planiranje program za razvoi
Odjel za pra6enje provedbe programa za razvoj, izvje5tavanje, komunikaciju i vidljivost

2. Struini/a savjetnik/ica - I izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavr3en diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

prirodnih, tehnidkih, dru5tvenih, humanistidkih ili interdisciplinarnih podrudja

znanosti.
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajudim poslovima,

- dobro poznavanje engleskog j ezikai sposobnost komunikacije na engleskom jeziku,

- dobro poznavanje odgovaraju6ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije,

- znanjevezano uz definiranje strate5kih ciljeva i formuliranje indikatora uspjeSnosti,

- napredno znaryeradana osobnom radunalu,

- poloZen drLavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- sudjeluje u obavljanju strudnih poslova iz djelokruga Odjela,

- priprema nacrte izvje5da r akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi

programa i projekata iz djelokruga Odjela,

- analizira podatke iz djelokruga Odjela,
- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke,

- sudjeluje u pripremi interne procedure za provedbu poslova Odjela,

- duva dokumente i evidencije o provedbi funkcija radi osiguravanja odgovaraju6eg

revizijskog traga,
- pripremaizvjeSla i planove iz svoga djelokruga rada,

- izvjestava nadredene sluZbenike o stanju izvrlavaniaposlova,
- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drLavnog tajnika, ravnatelja Uprave,

nadelnika Sektora, voditelja SluZbe i voditelja Odjela.

Sektor za za medunarodnu suradnju
Sluiba zabilateralnu i multilateralnu suradnju u turizmu
Odjel za multilateralnu suradnju

3.Voditelj/ica Odjela - 1 izvr5itelj/ica



Struini uvjeti:
- zavrsen diplomski sveudili5ni. studij ili specijalistidki diplomski strudni studij izprirodnih, tehnidkih, druStvenih ili humanistidiih podrudj a znanosti,- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovaiajuiim poslovima,- izvrsno poznavanje engleskog jezikai sposobnost udinkovite i jasne komunikacije

na engleskom jeziku,
- poznayanje rada na osobnom radunalu,
- poloZen drlavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- rukovodi radom Odjela,
- koordinira, usmjerava i organizftaradOdjela,
- predlale program rada Odjela,
- predlaLe sadtLaj medunarodnih akata o turistidkoj suradnji na multilateralnoj

osnovi, te njihovu provedbu,
- koordinira postupak predlaganja, pregovaranja, potpisivanja i objavljivanja

medunarodnih akata iz podrudja multilateralne suradnje,- analitidki prati provedbu ugovora, sporazuma, memoranduma i drugih
medunarodnih akata iz podrudja multilateralne suradnje,- ptedlaLe mjere i aktivnosti za unapredenje multilateralne suradnje,- sudjeluje u radu regionalnih, europskih i drugih medunarodnih organi zacija,
inicijativa i partnerstava kao Sto su vijede Europe, OECD, Jadransko-jonska
inicijativa, SEI, Unija za Mediteran, WTTC i druge, u suradnji sa drugim nadlelnim
slulbama Ministarstva

- suraduie s nadleZnim tijelima drugih drLava, organizacija, udruierya i razliditih
inozemnih organizac4a u turizmu,

- pripremai rcaliziramedunarodne skupove i posjete, te sudjeluje u njihovom radu,- prati i analizira utjecaj medunarodnih organiiacija nu r*uo1 turizma, prikuplja,
anarizita i priprema materijale (i upitnike) za potrebe medunarodn ih organizacrla i
sudjelovanje Republike Hrvatske u njihovom radu,- prati i analiziramaterijale i aktivnosti yezaneuz suradnju s regionalnim, europskim
i drugim me dunaro dnim as o cij ac ij ama i or ganizacrj ama,- suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, drugih tijela drlavne
uprave, te predstavnicima javnog i privatnog sektora vezano uz aktivnosti suradnje
s regionalnim, europskim i medunarodnim organrzacijama,- suraduie s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i drugim tijelima drLavne
uprave' drugim tijelima drlavne uprave kao i predstavnicima i privatnog sektora, na
pripremi medunarodnih skupova i sastanaka kao i strudnih podloga za sudjelovanje
Republike Hrvatske na njima,

- u svom radu redovito suraduje s nadleZnim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva
vanjskih i europskih poslova,

- prati prikupljanje medunarodnih dokumenata koji analizftaju, odnosno reguliraju
sektor turizma,

- prati i obraduje informacije iz inozemnih medija vezano uz turizam. ukljudujuii
dru5tvene mrele,

- koordinira formiranje baza podataka o potpisanim medunarodnim aktima iz
podrudj a multilateralne suradni e.

- koordinira prikupljanje i pohranjivanje strane strudne literature na temu turizma s
medunarodnih skupova, odnosno izdanja medunarodnih, europskih i regionalnih
organizactja (tIN, OECD, Vijeie Europe, SEI itd.),



- aktivno prati i sudjeluje u radu medunarodnih organizactla, inicijativa i udruga

v ezanih uz o drliv i turrzam,
- koordinira prikupljanje i objavu informacija na portalu odrZivog

turizma(www. odrzivi.turizarn.l'r ),
- izraduje analize i izvjestaje iz djelokrugaruda Odjela,

- odgovara na zastupnidka i druga prtanja,

- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drlavnog tajnika, ravnatelja Uprave,

nadelnika Sektora i voditelia SluZbe.

UPRAVA ZA ODRZIU RAZVOJ I KONKURENTNOST TURISTIdKE
DESTINACIJE
Sektor za razvoi turistiikih destinacija
SluZba za razvoj turistiikih destinacija i javnu turistiiku infrastrukturu
Odjel za pripremu i osmiSljavanje programa razvoja turistiikih destinacija i javne

turistiike infrastrukture

4.Vi5ila struini/a savjetnik/ica - 1 izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavrlen diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja dru5tvene, humanistidke ili tehnidke znanosti,

- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima,

- znanje engleskog iezika,
- poznavanje radana osobnom radunalu,

- poloZen drLavniispitll. razine.

Opis poslova:
- prati i analizira aktivnosti jedinica lokalne i podrudne (regionalne) samouprave u svezi

s upravlj anj em j avnom turistidkom infrastrukturom,

- daje prijedloge zatzraduprograma zapotrcanie razvoia javne turistidke infrastrukture u

destinaciji,
- sudjeluje u provedbi programa za poticanje razvojajavne turistidke infrastrukture u

destinaciji,
- priprema ugovore s korisnicima poticajnih sredstava,

- pruLastrudnu pomoi i informacije korisnicima poticajnih sredstava rz javnog sektora,

- obavlja druge poslove iz djelokruga Odjela.

5. Struini/a suradnik/ica - I izvrSiteli/ica

Struini uvjeti:
- zavrjen diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja dru5tvene, humanistidke ili tehnidke znanosti,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima,

- znw4e engleskog jezika,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,

- poloZen drLavm ispit II. razine.

Opis poslova:
- sudjeluje u strudnoj obradi pitanja i problema iz djelokruga Odjela,

- sudjeluje u pripremi odgovarajudih materiialazapotrebe Odjela,



- sudjeluj e u izradi strudnih misljenja iz djelokruga odjela,- obavlja administrativne poslove koji se odnose na SluZbu.

sluzba za upravljanje sredstvima Fonda za razvoj turizma
odjel za nadzor koristenja sredstava Fonda za rizvojturizma

6. Struini/a savjetnik/ica - I izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavrSen diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja drustvene, humanistidke ili tehnidke znanosti,
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima,
- znanje engleskog j ezlka,
- poznavanje rada na osobnom radunalu.
- poloZen drLavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- obavlja poslove vezane uz nadzor namjenskog kori5tenja sredstava iz Fonda za razvoi

tutizma,
obavlja poslove vezane uz nadzor provedbe programa Fonda zarazvoj turizma,
sudjeluje u iztadi godi5nje analize sufinanciranih i realiziranih projekata zaproteklu
godinu,
poduzima aktivnosti vezane uz povrate dodijeljenih sredstava,
suraduje u vodenju evidencije izvr5enih nadzora,
suraduje u vodenju evidencije zatra?enlhi izvrsenih povrata,
sudjeluje uiztadi godi5njeg programa rada Fonda zarazvoj turizmai godi5njeg izvje1ca
o rcalizaclji programa,
obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

sektor za posebne oblike turtzmai analitiku, inovacije i odrzivi razvoj
SluZba za posebne oblike turizma
Odjel za kulturni, ciklo i ruralni turizam te ostale posebne oblike turizma

7. ViSi/a struinila savjetnik/ica _ I izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavrsen diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja druStvene, humanistidke, prirodne, biotehnidke ili tehnidke znanosti,- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,- znanje engleskog j ezika,
- poznavanje radanaosobnomradunalu,
- poloZen driavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- sudjeluje u poslovima u vezi dono5enja i p.rovodenja strateskih dokumenat a razvoja

kulturnog, ruralnog i cikloturizma te ostalih posebnih oblika turizma- prati razvojne i druge dokumente i politike nadleLnihtijela koji mogu utjecati na
tazvoj kulturnog, ruralnog i cikloturizma te ostalih posebnih oblika turizma- sudjeluje u provodenjurazlid,itih oblika poticqai potpora zaruzvojkultumog, ruralnog
i cikloturizmate ostalih posebnih oblika turizmale u analizinjihwe provedbe,



- obavlja druge poslove iz djelokruga Odjela.

Sluiba za analitiku, inovacije i odrZivi razvoi
Odjel za analitiku turistiikog trLiYta

8. Vi5ila struinila savjetnik/ica - I izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavr5en diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudj a druStvene ili humanistidke znanosti,

- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,

- znanje engleskog j ezika,
- poznavanje radana osobnom radunalu,

- poloZen drLavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- prikuplja statistidke i druge relevantne podatke zapotrebe Ministarstva,

- suraduje s DrZavnim zavodom za statistiku i Hrvatskom turistidkom zajednicom te

drugim ministarstvima i institucijama po pitanju prikupljanja i obrade statistidkih

podataka,

- obraduje doma6u i medunarodnu statistidku i drugu dokumentaciju rz podrudja turtzma

i ugostiteljstva,
- izradqe kvantitativne preglede o kretanju ukupnog turistidkog prometa i prometa

selektivnih oblika turizma, prometa ugostiteljstva, turistidkih kapaciteta i njihovog

kori5tenja,
- kreira i provodi ankete i druga statistidka istraLivanja zapotrebe Ministarstva,

- sudjeluj e uizradi bro5ura, letaka i dr. statistidkih izvje56a,

- formira baze statistidkih podataka za potrebe Ministarstva,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

UPRAVA ZA F.AZVOJ PODUZETNISTVA, INVESTICIJE I KONKURENTNOST
TURISTIdKOG GOSPODARSTVA
Sektor za turistiiku ponudu i investicije u turizmu
SluZba za hotele, kampove, turistiika naselja i investicije
Odjel za stratelke investicijske projekte u turizmu

9. Vi5i/a struini/a savjetnik/ica - 1 izvr5itelj/ica

Strudni uvjeti:
- zavr5en diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja dru5tvenih ili tehnidkih znanosti,
- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,
- poznavanje engleskogjezika,
- poznavanje radana osobnom radunalu,

- poloZen drZavni ispit IL razine.

Opis poslova:
- u suradnji s nadredenim sluZbenicima sudjeluje u poslovimavezanim uz provedbu

strate gij e r azv oj a hrvatsko g turrzma;
- sudjeluje u provedbi nacionalnih strateskih dokumenata vezanih uz poticanje

investiciia.



- pratipropisekojiuredujupitanjainvesticijaisudjelujeupredlaganjumjerapoticanja
investicijske aktivnosti, kao i mjere za otklanjarye preprekalrtugurr;u u podrudju
turizma,

- sudjeluje u predlaganju i iniciranju provedbe aktivnosti na stvaranj u uvjeta za
r ealizaciju strate Kki h proj ekata ul a g anj a u turizam,

- suraduje s drugim drLavnim i upravnim tijelima jedinica lokalne i podrudne
(regionalne) samouprave te gospodarskim subjektima na realizaciji strate5kih
projekata ulaganja u turizam, sustavno prati njihovu provedbu i pruZa podr5ku
investitorima,

- doma6im i stranim investitorimapruZainformacije o mogudnostima ulaganja,- obavija strudne poslove vezane uz pripremu i provedbu strateskih investicijskih
projekata Republike Hrvatske iz podrudja turizma,

- suraduje s ministarstvom nadleZnim za gospodarstvo u poslovim a vezanrm uz
o dobrenj e poti caj nih mj era za inve sticij e po duzetn ika izpodiudj a tur izma, te nadzor
nad koristenjem poticajnih mjera kod nositelja poticajnih mjeri,- u suradnji s nadredenima sudjeluje u pripremi i izradi strateskih dokumenata,- suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva prilikom izrade nacfta
priiedloga zakona i drugih propisa koji reguliraju materiju iz nadleLnosti Odjela,- za podrudje iz svoga djelokruga sudjeluje u izradiprimjedbi, prijedloga i mi5ljenja
na nacrte prijedloga zakona, drugih propisa i akata iz djelokruga drugih tijela
drlavne uprave,

- sudj eluje u pripremi nacrta prij edloga akata iz svoga dj elokruga za dije je dono5enj e
nadleLna Vlada Republike Hrvatske,

- u okviru svoga djelokruga priprema i suraduje na pripremi odgovora na zastupnidka
i vijeinidka pitanja, te daje odgovore na upite i predstavk. grudu.ru i pravnih osoba,- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

sluzba za v alorizaciju prostornih turistiikih potencij ala
10. ViSi/a struinila savjetnik/ica - 1 izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavrSen diplomski sveudili5ni.studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja dru5tvenih ili tehnidkih znanosti,
- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovarajudim poslovima,- poznavanje engleskogjezika,
- poznavanje radana osobnom radunalu,
- poloZen drLavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- sudjeluje u poslovimavezanimuz provedbu strategije ruzvojahrvatskog turizma,- suraduie s ministarstvom nadleZnim za upravljarye drZavnom imovinin i drugim

drLavnim i lokalnim tijelima u identifika"lii portoj" Cih, alinapustenih industrijskih
odnosno vojnih objekata i devastiranih podiudja potencijalno pogodnih za r"azvoj
Iurizma,

- prati stanje u prostoru vezano za turizam, sudjeluje u izradi kriterija za planiranje i
definiranje turistidkih zona i drugih turistidkih iadriaja., pror,oru te u pripremi
strate Skih dokumenat a v ezanih uz pro storno uredenj e,- ptedlale mjere i aktivnosti za unaprjedenje i gospodarsko koriStenje prostornih
turistidkih potencij ala,

- suraduje s ministarstvom nadleZnim_zaupravllarye drZavnom imovinom u pripremi
i provedbi dokumenata upravrjanj a drLainom-imovinom,



- obavlja strudne poslove vezane uz aktiviranje drZavne imovine u funkciji razvoia
ttJrtzma,

- pruLainformacije o moguinostima ulaganja doma6im i stranim investitorima,
- sudjeluje u aktivnostima vezanimuz informiranje i promociju investicija u podrudju

fiJttzma,
- suraduje s drugim drZavnim i upravnim tijelima jedinica lokalne i podrudne

(regionalne) samouprave te gospodarskim subjektima u realizaciji projekata

ulaganja, te prati njihovu provedbu,
- suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva prilikom tzrade nacrta

prijedloga zakona i drugih propisa koji reguliraju materiju iz djelokruga SluZbe,

- zapodrudje iz djelokruga SluZbe sudjeluje uizradi primjedbi, prijedloga i mi5ljenja
na nacfte prijedloga zakona, drugih propisa i akata iz djelokruga drugih tijela
drLavne uprave,

- sudjeluje u pripreminacrtaprijedloga akataiz djelokruga SluZbe zadlje je dono5enje

nadlelna Vlada Republike Hrvatske,
- suraduje na pripremi odgovora na zastupnidka i vijeinidka pitanja iz djelokruga

SluZbe, te daje odgovore na upite i predstavke gradana i pravnih osoba,

- obavlja i druge poslove u okviru djelokruga SluZbe.

1L. Struini/a savjetnik/ica - 1 izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavr5en diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja dru5tvenih ili tehnidkih znanosti,
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajudim poslovima,
- poznavanje engleskogjezika,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- poloZen drLavm ispit II. razine.

Opis poslova:
- u suradnji sa nadredenima sudjeluje u poslovimavezanim uz provedbu strategije

r azv oj a hrvatsko g turizma,
- prati stanje u prostoru ve;zano za turizam te priprema manje sloZena strudna

mi5ljenjastimu svezi,
- sudjeluje u izradi kriterija za planiranje i definiranje turistidkih zona i drugih

turistidkih sadrLaja u ptostoru,
- vodi informatidkubazupodataka i planova potrebnu za provedbu poslova r zadataka

SluZbe,
- sudjeluje u pripremi analitidke podloge za valorizaciju prostornih turistidkih

potencijala,
- obavlja manje sloZene strudne poslove vezane uz aktiviranie drLavne imovine u

funkcij i rczv oja turrzma,
- priprema informacije o mogu6nostima ulaganja domaiim i stranim investitorima,
- sudjeluje u aktivnostima vezanimuz informiranje i promociju investicija u podrudju

turvma,
- pratiprovedbu projekata rz nadleLnosti SluZbe;
- suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva prilikom izrade nacrta

prijedloga zakona i drugih propisa koji reguliraju materiju iz djelokruga SluZbe,

- suraduje na pripremi odgovora na zastupnidka i vije6nidka pitanja iz djelokruga
SluZbe, te daje odgovore na upite i predstavke gradana i pravnih osoba,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe



UPRAVA ZA SUSTAV TURISTTTXITT ZAJEDNICA, KATEGoRIZACIJU I PRAVNE
POSLOVB
S ektor za kategorizacij u
SluZba za standarde i kvalitetu

12. Vi5ila struini/a referent/ica - I izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavr5en preddiplomski sveudili5ni studij ili preddiplomski strudni studij iz podrudja

dru5tvenih i humanistidkih znanosti u trajanju od najmanje tri godine,- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovara;ueim posloiima,- poznavanje engleskog jezika,
- poznavanle rada na osobnom radunalu.
- poloZen drlavni ispit IL razine,
- vozadka dozvola B kategorije.

Opis poslova:
- rje5ava jednostavnije predmete iz djelokruga SluZbe,- prima i Salje telefonske, telefaks, mail i druge obavijesti,- obavlja poslove vezane zaputne naloge i ra8une,
- sudjeluje i izraduje nacfte rje5enja vezano zapostupak utvrdivanjaposebnih oztakaza

hotele i oznake kvalitete,
- iztaduje zakljudke, rjeSenja i druge akte vezano uz postupak kategori zacije,posebne

oznake i oznake kvalitete,
- odlaZe i arhivira poslovnu dokumentaciju,
- vodi administrativne poslove, prijepis i umnoZavanje materijala,- sudj eluj e u izradi analiza i izvjeltala,
- izradqe dnevne i periodidne baze podataka o svim kategorrziranim objektima i

zahtjevima,
- daje rje5enja na potpis i otpremu, vodi distribuciju poSte i poslovne dokumentacije,- vodi urudZbeni zapisnik,
- obavlja i druge poslove iz djeiokruga Odjela.

UPRAVA ZA SPORT

13. Struini/a referent/ica - 1 izvrlitelj/ica

Struini uvjeti:
zavrsena gimnazijaili srednja strukovna Skolaupravne, tehnidke, ekonomske, trgovadke
ili birotehnidke struke u detverogodi5njem trajanju;
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima;
znanj e r ada na radunalu ;

znarye engleskog j ezika;
poloZen drlavni ispit I. razine.

Opis poslova:
- iztaduje dnevni, dedni i mjesedni plan obveza ravnatelja uprave i informira ga o svim

dogovorima, sastancima i drugim obvezama;
- prima telefonske pozive zarcvnatelja uprave i obavlja poslovnu korespondenciju;- prati predmete koji su evidentirani i dostavljeni u rad sluZbenicimu ruklud.ro propisima

o uredskom poslovanju;
- obavlja poslove u svezi s prijemom stranaka;



- vodi arhivu povjerljivih i osobnih akataravnatelja uprave;

- vodi brigu o prijevozu i sluZbenim putovanjima,
- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drlavnog tajnika i ravnatelja uprave.

Sektor zarazvoj i natjecateljski sport
SluZba zarazvoj sporta

14. Struini/a referentlica - I izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavrsenagimnazijaili srednja strukovna Skolaupravne, tehnidke, ekonomske, trgovadke

ili birotehnidke struke u detverogodi5njem trajanju;
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima;

- znanje radana radunalu;
- znanje engleskog jezika;
- poloZen drlavm ispit I. razine.

Opis poslova:
- rje5ava jednostavnije predmete iz djelokruga SluZbe;

- prikuplja i obraduje podatke iz djelokruga SluZbe;

- unosi podatke i ostale evidencije, odevidnike i registre iz djelokruga SluZbe i za potrebe

SluZbe;

- sudjeluje u obavljanju administrativnih poslova za povjerenstva, vijeda i druga tijelaiz
djelokruga SluZbe,

- sudjeluj e u rzradi financijskih odluka vezarTo uz javne potrebe u sportu te mi5ljenja
vezano uz financiranje sportskih gradevina,

- obavlja i druge poslove uzizradtugovora izahtjevazannudLbenice u SluZbi;

- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drZavnog tajnika i ravnatelja Uprave,

nadelnika Sektora i voditelja SluZbe.

SluZba za natjecatelj ski sport

15. Vi5ila struini/a savjetnik/ica - 1 izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavrsen diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudja dru5tvenih ili humanistidkih ili tehnidkih ili prirodnih ili biotehnidkih
znanosti ili biomedicine ili zdravstva;

- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovarajudim poslovima;
- znartje radana radunalu;

- znanje engleskog jezika;
- poloZen drZavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- obavlja sloZenije poslove u podrudju vezanom za sportska udruLenia;
- prati provedbu mjera iz Nacionalnog programa Sporta i Godi5njeg programa provedbe

te vrednovanje njihovih udinaka i analizu provedbe iz podrudja rada SluZbe;

- vrednuje programe javnih potreba u spottu koje predlaZu krovna sportska udruZenja;

- brine o provedbi mjera izrazvojnihplanova sporta, operativnih programa i strategija te

vrednovani e ni ihovih udinaka;



sudjeluje u praienju provedbe ruzvojnih programa za postizanje vrhunskih sportskih
rezultata
predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz prepoznavanje mladih sportskih
talenata;

obavlj a kontrol e namj ensko g tro senj a fi nancij skih sredstava;
provodi sustav pradenja, analize i odrZivog razvoja sporta kroz programe krovnih
sportskih udruZenja;
priprema strudnu mi5lj enj a;
sudjeluje u izradi financijskog i provedbenog plana velikih medunarodnih sportskih
natjecanja u zemlji i inozemstvu;
priprema suglasnosti za odrl.avarye medunarodnih sportskih natjecanja u Republici
Hrvatskoj;
daje strudnu podr5ku u pripremi projekata za apliciranje EU sreds tava zaodrZivi ruzvoi
sporta;

obavlj a po slove pr acenj a profe sionalnih sportskih krubova;
pruza strudnu podrsku Povj erenst vD za profe sionalne sportske klubove ;

planira i prati razvojne modele upravrjanja u sportskim klubovima;
suraduj e u izradi strudnih podloga za izradu zakona i drugih propisa;
obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drlavnog tajtika, ravnatelja Uprave,
nadelnika Sektora i voditelia SluZbe.

leklor za potporu sustavu sporta i zdravstveno usmjereno tjelesno vjeZbanje
SluZba za potporu sustavu sporta

16. Vi5i/a struinila savjetnik/ica - I izvrlitelj/ica

Struini uvjeti:
- zavr5en diplomski sveudili5ni studij

podrudja dru5tvenih ili humanistidkih ili
ili biomedicine ili zdravstva;

- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovarajudim poslovima;
- znanje radana radunalu;
- znanje engleskog j ezika;
- poloZen drlavni ispit II. :

ili specijalistidki diplomski strudni studij iz
tehnidkih ili prirodnih ili biotehnidkih znanosti

razine.

Opis poslova:
- obavlja sloZenije poslove u podrudju potpore sustavu sporta;
- prati provedbu mjera iz Nacionalnog programa Sporla i Godisnjeg programa provedbe

te vrednovanje njihovih udinaka i analizuprovedbe iz podrudja raau StuZU";- provodi postupke vezane uzpravasporta5a i djelatnih strudnih osoba u sDortu:- prati i analizira obavljanje strudnih poslova u sportu;
- provodi postupke dodjeljivanja drLavnihnagrada u sporlu, Drlavte nagrade za sport

,,Franjo Budar" i trajnih novdanih naknada; obavlja strudne i administrativne poslove
vezarre uz sufinanciranje Skolovanja i osposobljavanje vrhunskih sportaSa tijekom i
nakon sportske karijere;

- suraduje sa sportskim organizacrlamau osmi5ljavanju modela zaposljavanja sportaSa;- obavlja poslove u vezikategorizacije i stipendiranjasportasa;
- koordinira poslove izmedu ministarstv a nadleLnog za poslove zdravst va vezaye uz

zdravstvenu za5titu sporta5a;
- obavlja poslove vezane uz stipendiranje i pravima sportasa;



- vodi poslove u svezi stjecanja strudnih kvalifikacija u sportu, licenciranju strudnih

kadrova i priznav anju inozemnih strudnih kvalifi kacij a;

- daje mi5ljenja o sportskoj djelatnosti;
- provodi programe vezane uz ravnopravnost i volontiranje u sportu;

- prati aktivnosti iz podrudja antidopinga i suraduje s nadleZnim institucijamavezano uz

antidoping;
- vodi registre i evidencije iz podrudja SluZbe;

- provodi programe prevencije nasilja u sportu;

- rje5ava Lalbe vezane uz kategorizaciju sporta5a i Registra sportskih djelatnosti;
- suraduj e u izradi strudnih podloga za rzradu zakona i drugih propisa;

- daje strudnu podr5ku u pripremi projekata za apliciranje EU sredstava za odrZivi razvoj

spofta;
- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drZavnog tajnika, ravnatelja Uprave,

nadelnika Sektora i voditelia SluZbe.

SAMOSTALNI SEKTOR SPORTSKE INSPEKCIJE
SluZba inspekcijskog nadzora I.

17. Vi5ila sportski/a inspektor/ica u sjedi5tu - f. izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavr5en diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz

podrudj a dru5tvenih znanosti,
- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima;
- znanje radana radunalu;
- znanje engleskog jezika;
- poloZen drLavni ispit za sporlskog inspektora II. razine.

Opis poslova:
- provodi upravni i inspekcijski nadzor nad pravnim i fizidkim osobama u sustavu spofta

u skladu s posebnim propisom;

- vodi odevidnik o provedenim inspekcijskim nadzorimau skladu s posebnim propisom;

- zastupa SluZbu u prekrsajnim postupcima prorza5lim iz postupka inspekcijskog

nadzoru;
- rzraduje mjesedne, polugodi5nje i godi5nje planove inspekcijskrhnadzora,
- izraduje mjesedna, polugodi5nja i godi5nja izvjeSda o obavljenim inspekcijskim

nadzonma,
- prati primjenu propisa iz svog djelokruga,
- odgovara na upite,
- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, nadelnika Samostalnog sektora i voditelja

SluZbe.

SluZba inspekcijskog nadzora II.

18. Struini/a referentlica- 1 izvr5itelj/ica

Struini uvjeti:
- zavr5enagimnazijaili srednja strukovna Skola upravne, tehnidke, ekonomske, trgovadke

ili birotehnidke struke u detverogodi5njem trqarrlu;
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima;



- znanie radana radunalu;
- znanje engleskog j ezika;
- poloZen drZavni ispit I. razine.

Opis poslova:
- obavlja administrativne, evidencijske i statistidke poslove zapoftebe SluZbe;
- sudjeluje u tehnidkoj pripremi akataizdjelokruga SluZbe;
- vodi evidencije zapotrebe SluZbe;
- obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
P oziv a na mreZnim stranicama Ministarstv a turizmai sporta.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, datum i mjesto rodenja, adresu
stanovanja, broj telefona, e - mail adresu tenaziv radnog mjesta zakoje se iskazujeinteres).

Uz prijavu je potrebno priloZiti:
- Zivotopis,
- dokaz o odgovarajudoj strudnoj spremi i struci (presliku svjedodZbe ili diplome),- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajuioj strudnoj spremi i struci (eleitronidki zapis ili

potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje - Potvrda o prijavi na mirovinsko
osiguranje),

- presliku zadnjegrjesenja o rasporedu sluZbenika, odnosno usovora o radu- svjedodZbu o poloZenom drZavnom ispitu.

Odabir kandidata koji ie biti pozvani na intervju bit 6e izvr5en na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnog mjesta zakoje se kandidat prijavljuje.

Prijave se podnose na e-mail adresu ielena.buturac@mints.hr.

ICA

Brnjac
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