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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO TURIZMA I SPORTA

KLASA: 112-01/21-01/49
URBROJ: 529-02-02-02/1-21-1
Zagreb,  16. srpnja 2021.

Ministarstvo turizma i sporta sukladno &lanku 76., 76.a. i 78. Zakona o drZavnim
sluZbenicima (“Narodne novine”, broj: 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12,
49/12 — pro¢iséeni tekst, 37/13, 38/13, 138/15 — Odluka i Rjesenje Ustavnog suda Republike
Hrvatske, 61/17, 70/19 i 98/19) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
MINISTARSTVO TURIZMA I SPORTA

Ministarstvo turizma i sporta poziva dravne sluzbenike, sluZbenike tijela lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz Javnih sluzbi za iskazivanje interesa
za premjeStaj u Ministarstvo turizma i sporta na slijedec¢a radna mjesta:

UPRAVA ZA STRATESKO PLANIRANJE, DIGITALIZACIJU I EU FONDOVE
Sektor za stratesko planiranje, digitalizaciju, programe i projekte EU

Sluzba za strate$ko planiranje i programiranje

Odjel za financijsko planiranje i upravljanje rizicima

1. Visi/a struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

- zavrSen diplomski sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz
prirodnih, tehni¢kih, druitvenih, humanisti¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti,

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

- izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite i jasne komunikacije
na engleskom jeziku,

- poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije,

- znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti,

- napredno znanje rada na osobnom radunalu,

- poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

- obavlja stru¢ne poslove iz djelokruga Odjela,

- priprema nacrte izvje$¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi
programa i projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice;

- analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice;

- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka; _

- obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proudavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savij etovanje



unutar i izvan tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor
te opée i specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika;

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

sudjeluje u obavljanju struénih poslova iz djelokruga Odjela,

neposredno prati mjere za provedbu prioriteta operativnih programa,

sudjeluje u pripremi interne procedure za provedbu poslova Odjela,

¢uva dokumente i evidencije o provedbi funkcija radi osiguravanja odgovarajuceg
revizijskog traga,

priprema izvje$ca i planove iz svoga djelokruga rada,

izvjestava nadredene sluZbenike o stanju izvrSavanja poslova,

obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drzavnog tajnika, ravnatelja Uprave,
nacelnika Sektora, voditelja Sluzbe i voditelja Odjela.

SluZzba za pracenje i operativno planiranje programa za razvoj
Odjel za praéenje provedbe programa za razvoj, izvjeStavanje, komunikaciju i vidljivost

2. Struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavrien diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz
prirodnih, tehni¢kih, drustvenih, humanisti¢kih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost komunikacije na engleskom jeziku,
dobro poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije,
znanje vezano uz definiranje strateskih ciljeva i formuliranje indikatora uspjesnosti,
napredno znanje rada na osobnom racunalu,

poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

sudjeluje u obavljanju stru¢nih poslova iz djelokruga Odjela,

priprema nacrte izvje$¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi
programa i projekata iz djelokruga Odjela,

analizira podatke iz djelokruga Odjela,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke,

sudjeluje u pripremi interne procedure za provedbu poslova Odjela,

¢uva dokumente i evidencije o provedbi funkcija radi osiguravanja odgovarajuceg
revizijskog traga,

priprema izvje$ca i planove iz svoga djelokruga rada,

izvjestava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova,

obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drzavnog tajnika, ravnatelja Uprave,
nadelnika Sektora, voditelja Sluzbe i voditelja Odjela.

Sektor za za medunarodnu suradnju
SluZba za bilateralnu i multilateralnu suradnju u turizmu
Odjel za multilateralnu suradnju

3.Voditelj/ica Odjela — 1 izvrSitelj/ica



Struéni uv

Opis poslo

jeti:

zavrSen diplomski sveuéiligni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz
prirodnih, tehni¢kih, drustvenih ili humanistidkih podrucja znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost uinkovite i Jasne komunikacije
na engleskom jeziku,

poznavanje rada na osobnom radunalu,

poloZen drzavni ispit II. razine.

va:
rukovodi radom Odjela,

koordinira, usmjerava i organizira rad Odjela,

predlaZe program rada Odjela,

predlaZe sadrZaj medunarodnih akata o turisti€koj suradnji na multilateralnoj
osnovi, te njihovu provedbu,

koordinira postupak predlaganja, pregovaranja, potpisivanja i objavljivanja
medunarodnih akata iz podrugja multilateralne suradnje,

analiticki prati provedbu ugovora,  sporazuma, memoranduma i drugih
medunarodnih akata iz podru¢ja multilateralne suradnje,

predlaze mjere i aktivnosti za unapredenje multilateralne suradnje,

sudjeluje u radu regionalnih, europskih i drugih medunarodnih organizacija,
Inicijativa i partnerstava kao $to su Vije¢e Europe, OECD, Jadransko-jonska
inicijativa, SEI, Unija za Mediteran, WTTC i druge, u suradnji sa drugim nadleznim
sluZbama Ministarstva

suraduje s nadleZnim tijelima drugih drZava, organizacija, udruzenja i razli¢itih
inozemnih organizacija u turizmu,

priprema i realizira medunarodne skupove i posjete, te sudjeluje u njihovom radu,
prati i analizira utjecaj medunarodnih organizacija na razvoj turizma, prikuplja,
analizira i priprema materijale (i upitnike) za potrebe medunarodnih organizacija i
sudjelovanje Republike Hrvatske u njihovom radu,

prati i analizira materijale i aktivnosti vezane uz suradnju s regionalnim, europskim
1 drugim medunarodnim asocijacijama i organizacijama,

suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, drugih tijela drZzavne
uprave, te predstavnicima javnog i privatnog sektora vezano uz aktivnosti suradnje
s regionalnim, europskim i medunarodnim organizacijama,

suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i drugim tijelima drZavne
uprave, drugim tijelima drzavne uprave kao i predstavnicima i privatnog sektora, na
pripremi medunarodnih skupova i sastanaka kao i struénih podloga za sudjelovanje
Republike Hrvatske na njima,

u svom radu redovito suraduje s nadleZnim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva
vanjskih i europskih poslova,

prati prikupljanje medunarodnih dokumenata koji analiziraju, odnosno reguliraju
sektor turizma,

prati i obraduje informacije iz inozemnih medija vezano uz turizam, ukljuujuéi
drustvene mrezZe,

koordinira formiranje baza podataka o potpisanim medunarodnim aktima iz
podru¢ja multilateralne suradnje,

koordinira prikupljanje i pohranjivanje strane struéne literature na temu turizma s
medunarodnih skupova, odnosno izdanja medunarodnih, europskih i regionalnih
organizacija (UN, OECD, Vijeée Europe, SEI itd.),



- aktivno prati i sudjeluje u radu medunarodnih organizacija, inicijativa i udruga
vezanih uz odrzivi turizam,

- koordinira prikupljanje i objavu informacija na portalu odrZivog
turizma(www.odrzivi.turizam.hr ),

- izraduje analize i izvjeStaje iz djelokruga rada Odjela,

- odgovara na zastupnicka i druga pitanja,

- obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drzavnog tajnika, ravnatelja Uprave,
nadelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

UPRAVA ZA ODRZIVI RAZVOJ I KONKURENTNOST TURISTICKE
DESTINACIJE

Sektor za razvoj turistickih destinacija

SluZzba za razvoj turisti¢kih destinacija i javnu turisticku infrastrukturu

Odjel za pripremu i osmiSljavanje programa razvoja turistickih destinacija i javne
turisti¢ke infrastrukture

4.Visi/a stru¢ni/a savjetnik/ica — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:
- zaviden diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz
podru¢ja drustvene, humanisticke ili tehni¢ke znanosti,
- najmanje &etiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,
- znanje engleskog jezika,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit I razine.

Opis poslova:

- prati i analizira aktivnosti jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u svezi
s upravljanjem javnom turisti¢kom infrastrukturom,

- daje prijedloge za izradu programa za poticanje razvoja javne turisti¢ke infrastrukture u
destinaciji,

- sudjeluje u provedbi programa za poticanje razvoja javne turisticke infrastrukture u
destinaciji,

- priprema ugovore s korisnicima poticajnih sredstava,

- pruza struénu pomo¢ i informacije korisnicima poticajnih sredstava iz javnog sektora,

- obavlja druge poslove iz djelokruga Odjela.

5. Struéni/a suradnik/ica — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:
- zavrSen diplomski sveuéili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz
podru¢ja drustvene, humanisti¢ke ili tehni¢ke znanosti,
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
- znanje engleskog jezika,
- poznavanje rada na osobnom rac¢unalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:
- sudjeluje u stru¢noj obradi pitanja i problema iz djelokruga Odjela,
- sudjeluje u pripremi odgovaraju¢ih materijala za potrebe Odjela,



sudjeluje u izradi stru¢nih miSljenja iz djelokruga Odjela,
obavlja administrativne poslove koji se odnose na SluZbu,

SluZba za upravljanje sredstvima Fonda za razvoj turizma
Odjel za nadzor koriStenja sredstava Fonda za razvoj turizma

6. Stru¢ni/a savjetnik/ica — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavrSen diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz
podrucja drustvene, humanisticke ili tehnicke Znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom raéunalu,

polozen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

obavlja poslove vezane uz nadzor namjenskog koristenja sredstava iz Fonda za razvoj
turizma,

obavlja poslove vezane uz nadzor provedbe programa Fonda za razvoj turizma,
sudjeluje u izradi godi$nje analize sufinanciranih i realiziranih projekata za proteklu
godinu,

poduzima aktivnosti vezane uz povrate dodijeljenih sredstava,

suraduje u vodenju evidencije izvr$enih nadzora,

suraduje u vodenju evidencije zatraZenih i izvr§enih povrata,

sudjeluje u izradi godisnjeg programa rada Fonda za razvoj turizma i godi$njeg izvjesca
o realizaciji programa,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Sektor za posebne oblike turizma i analitiku, inovacije i odrZivi razvoj
Sluzba za posebne oblike turizma
Odjel za kulturni, ciklo i ruralni turizam te ostale posebne oblike turizma

7. Visi/a struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavrSen diplomski sveudilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz
podrucja drustvene, humanisti¢ke, prirodne, biotehni¢ke ili tehnicke znanosti,
najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom radunalu,

poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

sudjeluje u poslovima u vezi donoSenja i provodenja strateskih dokumenata razvoja
kulturnog, ruralnog i cikloturizma te ostalih posebnih oblika turizma

prati razvojne i druge dokumente i politike nadleznih tijela koji mogu utjecati na
razvoj kulturnog, ruralnog i cikloturizma te ostalih posebnih oblika turizma

sudjeluje u provodenju razli¢itih oblika poticaja i potpora za razvoj kulturnog, ruralnog
i cikloturizma te ostalih posebnih oblika turizma te u analizi njihove provedbe,



obavlja druge poslove iz djelokruga Odjela.

Sluzba za analitiku, inovacije i odrzivi razvoj
Odjel za analitiku turistickog trziSta

8. Visi/a struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavr$en diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz
podrucja drustvene ili humanisti¢ke znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom racunalu,

poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

prikuplja statisti¢ke i druge relevantne podatke za potrebe Ministarstva,

suraduje s Drzavnim zavodom za statistiku i Hrvatskom turistickom zajednicom te
drugim ministarstvima i institucijama po pitanju prikupljanja i obrade statistickih
podataka,

obraduje domacu i medunarodnu statisti¢ku i drugu dokumentaciju iz podru¢ja turizma
i ugostiteljstva,

izraduje kvantitativne preglede o kretanju ukupnog turistickog prometa i prometa
selektivnih oblika turizma, prometa ugostiteljstva, turistickih kapaciteta i njihovog
koristenja,

kreira i provodi ankete i druga statisti¢ka istraZivanja za potrebe Ministarstva,
sudjeluje u izradi broSura, letaka i dr. statistickih izvjeSca,

formira baze statistickih podataka za potrebe Ministarstva,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

UPRAVA ZA RAZVOJ PODUZETNISTVA, INVESTICIJE 1 KONKURENTNOST
TURISTICKOG GOSPODARSTVA

Sektor za turisti¢ku ponudu i investicije u turizmu

Sluzba za hotele, kampove, turisti¢ka naselja i investicije

Odjel za strateSke investicijske projekte u turizmu

9. Vi§i/a struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

Opis poslova:

- zavrden diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz
podrugja drustvenih ili tehni¢kih znanosti,

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

- poznavanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na osobnom racunalu,

- poloZen drzavni ispit II. razine.

u suradnji s nadredenim sluZbenicima sudjeluje u poslovima vezanim uz provedbu
strategije razvoja hrvatskog turizma;

- sudjeluje u provedbi nacionalnih strateskih dokumenata vezanih uz poticanje
investicija,



prati propise koji ureduju pitanja investicija i sudjeluje u predlaganju mjera poticanja
investicijske aktivnosti, kao i mjere za otklanjanje prepreka ulaganju u podrudju
turizma,

sudjeluje u predlaganju i iniciranju provedbe aktivnosti na stvaranju uvjeta za
realizaciju strateskih projekata ulaganja u turizam,

suraduje s drugim drZavnim i upravnim tijelima jedinica lokalne i podrugne
(regionalne) samouprave te gospodarskim subjektima na realizaciji strateskih
projekata ulaganja u turizam, sustavno prati njihovu provedbu i pruza podrsku
investitorima,

domadim i stranim investitorima pruza informacije o moguénostima ulaganja,
obavlja struéne poslove vezane uz pripremu i provedbu strateskih investicijskih
projekata Republike Hrvatske iz podrudja turizma,

suraduje s ministarstvom nadleZnim za gospodarstvo u poslovima vezanim uz
odobrenje poticajnih mjera za investicije poduzetnika iz podrugja turizma, te nadzor
nad koriStenjem poticajnih mjera kod nositelja poticajnih mjera,

u suradnji s nadredenima sudjeluje u pripremi i izradi strategkih dokumenata,
suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva prilikom izrade nacrta
prijedloga zakona i drugih propisa koji reguliraju materiju iz nadleznosti Odjela,

za podrucje iz svoga djelokruga sudjeluje u izradi primjedbi, prijedloga i misljenja
na nacrte prijedloga zakona, drugih propisa i akata iz djelokruga drugih tijela
drZavne uprave,

sudjeluje u pripremi nacrta prijedloga akata iz svoga djelokruga za ¢&ije je donogenje
nadlezna Vlada Republike Hrvatske,

u okviru svoga djelokruga priprema i suraduje na pripremi odgovora na zastupnicka
i vije¢nicka pitanja, te daje odgovore na upite i predstavke gradana i pravnih osoba,
obavlja i druge poslove iz dj elokruga Odjela.

Sluzba za valorizaciju prostornih turisti¢kih potencijala
10. Visi/a struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavren diplomski sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz
podrugja drustvenih ili tehni¢kih znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

poznavanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom radunalu,

poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

sudjeluje u poslovima vezanim uz provedbu strategije razvoja hrvatskog turizma,
suraduje s ministarstvom nadleZnim za upravljanje drzavnom imovinom i drugim
drzavnim i lokalnim tijelima u identifikaciji postojecih, ali napustenih industrijskih
odnosno vojnih objekata i devastiranih podrucja potencijalno pogodnih za razvoj
turizma,

prati stanje u prostoru vezano za turizam, sudjeluje u izradi kriterija za planiranje i
definiranje turisti¢kih zona i drugih turistickih sadrZaja u prostoru te u pripremi
strateskih dokumenata vezanih uz prostorno uredenje,

predlaze mjere i aktivnosti za unaprjedenje i gospodarsko koristenje prostornih
turisti¢kih potencijala,

suraduje s ministarstvom nadleznim za upravljanje drzavnom imovinom u pripremi
i provedbi dokumenata upravlj anja drzavnom imovinom,



obavlja struéne poslove vezane uz aktiviranje drzavne imovine u funkciji razvoja
turizma,

pruza informacije o0 moguénostima ulaganja domacim i stranim investitorima,
sudjeluje u aktivnostima vezanim uz informiranje i promociju investicija u podrucju
turizma,

suraduje s drugim drzavnim i upravnim tijelima jedinica lokalne 1 podru¢ne
(regionalne) samouprave te gospodarskim subjektima u realizaciji projekata
ulaganja, te prati njihovu provedbu,

suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva prilikom izrade nacrta
prijedloga zakona i drugih propisa koji reguliraju materiju iz djelokruga Sluzbe,

za podrudje iz djelokruga Sluzbe sudjeluje u izradi primjedbi, prijedloga i misljenja
na nacrte prijedloga zakona, drugih propisa i akata iz djelokruga drugih tijela
drZzavne uprave,

sudjeluje u pripremi nacrta prijedloga akata iz djelokruga SluZbe za ¢ije je donoSenje
nadlezna Vlada Republike Hrvatske,

suraduje na pripremi odgovora na zastupnic¢ka i vijeéni¢ka pitanja iz djelokruga
Sluzbe, te daje odgovore na upite i predstavke gradana i pravnih osoba,

obavlja i druge poslove u okviru djelokruga SluZbe.

11. Strucni/a savjetnik/ica — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavrien diplomski sveuéilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski strucni studij iz
podrugja drustvenih ili tehni¢kih znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

poznavanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom racunalu,

polozen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

u suradnji sa nadredenima sudjeluje u poslovima vezanim uz provedbu strategije
razvoja hrvatskog turizma,

prati stanje u prostoru vezano za turizam te priprema manje sloZena stru¢na
misljenja s tim u svezi,

sudjeluje u izradi kriterija za planiranje i definiranje turisti¢kih zona i drugih
turisti¢kih sadrZaja u prostoru,

vodi informati¢ku bazu podataka i planova potrebnu za provedbu poslova i zadataka
Sluzbe,

sudjeluje u pripremi analiti¢cke podloge za valorizaciju prostornih turistickih
potencijala,

obavlja manje sloZene stru¢ne poslove vezane uz aktiviranje drzavne imovine u
funkciji razvoja turizma,

priprema informacije 0 moguénostima ulaganja domacim i stranim investitorima,
sudjeluje u aktivnostima vezanim uz informiranje i promociju investicija u podru¢ju
turizma,

prati provedbu projekata iz nadleZnosti Sluzbe;

suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva prilikom izrade nacrta
prijedloga zakona i drugih propisa koji reguliraju materiju iz djelokruga Sluzbe,
suraduje na pripremi odgovora na zastupni¢ka i vijeéni¢ka pitanja iz djelokruga
Sluzbe, te daje odgovore na upite i predstavke gradana i pravnih osoba,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe



UPRAVA ZA SUSTAV TURISTICKIH ZAJEDNICA, KATEGORIZACIJU I PRAVNE
POSLOVE

Sektor za kategorizaciju

SluZba za standarde i kvalitetu

12. Visi/a struéni/a referent/ica — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

Opis p

- zavrSen preddiplomski sveu¢ilisni studij ili preddiplomski struéni studij iz podrudja
druStvenih i humanisti¢kih znanosti u trajanju od najmanje tri godine,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

poznavanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na osobnom radunalu,

- poloZen drZavni ispit II. razine,

- vozacka dozvola B kategorije.

oslova:

rjeSava jednostavnije predmete iz djelokruga Sluzbe,

prima i Salje telefonske, telefaks, mail i druge obavijesti,

obavlja poslove vezane za putne naloge i raCune,

sudjeluje i izraduje nacrte rje$enja vezano za postupak utvrdivanja posebnih oznaka za
hotele i oznake kvalitete,

izraduje zakljucke, rjeSenja i druge akte vezano uz postupak kategorizacije, posebne
oznake i oznake kvalitete,

odlaze i arhivira poslovnu dokumentaciju,

vodi administrativne poslove, prijepis i umnoZavanje materijala,

sudjeluje u izradi analiza i izvjestaja,

izraduje dnevne i periodi¢ne baze podataka o svim kategoriziranim objektima i
zahtjevima,

daje rjeSenja na potpis i otpremu, vodi distribuciju poste i poslovne dokumentacije,
vodi urudzbeni zapisnik,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

UPRAVA ZA SPORT

13. Struéni/a referent/ica — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

zavrSena gimnazija ili srednja strukovna $kola upravne, tehnicke, ekonomske, trgovacke
ili birotehnicke struke u &etvero godiSnjem trajanju;

najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima;

znanje rada na radunalu;

znanje engleskog jezika;

poloZen drZavni ispit I. razine.

Opis poslova:

izraduje dnevni, tjedni i mjese¢ni plan obveza ravnatelja uprave i informira ga 0 svim
dogovorima, sastancima i drugim obvezama;

prima telefonske pozive za ravnatelja uprave i obavlja poslovnu korespondenciju;

prati predmete koji su evidentirani i dostavljeni u rad sluzbenicima sukladno propisima
o uredskom poslovanju;

obavlja poslove u svezi s prijemom stranaka;



vodi arhivu povjerljivih i osobnih akata ravnatelja uprave;
vodi brigu o prijevozu i sluzbenim putovanjima,
obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drzavnog tajnika i ravnatelja uprave.

Sektor za razvoj i natjecateljski sport
Sluzba za razvoj sporta

14. Struéni/a referent/ica — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavriena gimnazija ili srednja strukovna $kola upravne, tehnicke, ekonomske, trgovacke
ili birotehni¢ke struke u ¢etverogodi$njem trajanju;
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima;
znanje rada na ra¢unalu;
znanje engleskog jezika;
polozen drzavni ispit I. razine.

Opis poslova:

rjeSava jednostavnije predmete iz djelokruga Sluzbe;

prikuplja i obraduje podatke iz djelokruga Sluzbe;

unosi podatke i ostale evidencije, o¢evidnike i registre iz djelokruga SluZbe i za potrebe
Sluzbe;

sudjeluje u obavljanju administrativnih poslova za povjerenstva, vije¢a i druga tijela iz
djelokruga Sluzbe,

sudjeluje u izradi financijskih odluka vezano uz javne potrebe u sportu te misljenja
vezano uz financiranje sportskih gradevina,

obavlja i druge poslove uz izradu ugovora i zahtjeva za narudzbenice u Sluzbi;

obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drzavnog tajnika i ravnatelja Uprave,
nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

Sluzba za natjecateljski sport

15. Vi§i/a struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavrSen diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz
podrugja drustvenih ili humanistickih ili tehni¢kih ili prirodnih ili biotehni¢kih
znanosti ili biomedicine ili zdravstva;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima;

znanje rada na racunalu;

znanje engleskog jezika;

poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

obavlja sloZenije poslove u podru¢ju vezanom za sportska udruzenja;

prati provedbu mjera iz Nacionalnog programa $porta i GodiSnjeg programa provedbe
te vrednovanje njihovih u¢inaka i analizu provedbe iz podrucja rada Sluzbe;

vrednuje programe javnih potreba u sportu koje predlazu krovna sportska udruzenja;
brine o provedbi mjera iz razvojnih planova sporta, operativnih programa i strategija te
vrednovanje njihovih u¢inaka;



sudjeluje u pracenju provedbe razvojnih programa za postizanje vrhunskih sportskih
rezultata;

predlaze i sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz prepoznavanje mladih sportskih
talenata;

obavlja kontrole namjenskog troSenja financijskih sredstava;

provodi sustav praéenja, analize i odrzivog razvoja sporta kroz programe krovnih
sportskih udruzenja;

priprema stru¢nu misljenja;

sudjeluje u izradi financijskog i provedbenog plana velikih medunarodnih sportskih
natjecanja u zemlji i inozemstvu;

priprema suglasnosti za odrZavanje medunarodnih sportskih natjecanja u Republici
Hrvatskoj;

daje stru¢nu podriku u pripremi projekata za apliciranje EU sredstava za odrivi razvoj
sporta;

obavlja poslove pracenja profesionalnih sportskih klubova;

pruZa struénu podrsku Povjerenstvu za profesionalne sportske klubove;

planira i prati razvojne modele upravljanja u sportskim klubovima;

suraduje u izradi stru¢nih podloga za izradu zakona i drugih propisa;

obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drzavnog tajnika, ravnatelja Uprave,
nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

Sektor za potporu sustavu sporta i zdravstveno usmjereno tjelesno vjezbanje
Sluzba za potporu sustavu sporta

16. Visi/a struéni/a savjetnik/ica — 1 izvrsitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavrsen diplomski sveudilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz
podrucja drustvenih ili humanistickih ili tehnickih ili prirodnih ili biotehni¢kih znanosti
ili biomedicine ili zdravstva;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima;

znanje rada na raunalu;

znanje engleskog jezika;

poloZen drzavni ispit II. razine.

Opis poslova:

obavlja sloZenije poslove u podrucju potpore sustavu sporta;

 prati provedbu mjera iz Nacionalnog programa 3porta i GodiSnjeg programa provedbe

te vrednovanje njihovih u¢inaka i analizu provedbe iz podruéja rada SluZbe;

provodi postupke vezane uz prava sportasa i djelatnih struénih osoba u sportu;

prati i analizira obavljanje stru¢nih poslova u sportu;

provodi postupke dodjeljivanja drzavnih nagrada u sportu, DrZavne nagrade za sport
»Franjo Bucar* i trajnih novéanih naknada; obavlja stru¢ne i administrativne poslove
vezane uz sufinanciranje $kolovanja i osposobljavanje vrhunskih sportasa tijekom i
nakon sportske karijere;

suraduje sa sportskim organizacijama u osmisljavanju modela zaposljavanja sportasa;
obavlja poslove u vezi kategorizacije i stipendiranja sportaga;

koordinira poslove izmedu ministarstva nadleznog za poslove zdravstva vezane uz
zdravstvenu zastitu sportasa;

obavlja poslove vezane uz stipendiranje i pravima sportasa;



vodi poslove u svezi stjecanja strucnih kvalifikacija u sportu, licenciranju stru¢nih
kadrova i priznavanju inozemnih stru¢nih kvalifikacija;

daje misljenja o sportskoj djelatnosti;

provodi programe vezane uz ravhopravnost i volontiranje u sportu;

prati aktivnosti iz podru¢ja antidopinga i suraduje s nadleznim institucijama vezano uz
antidoping;

vodi registre i evidencije iz podrucja Sluzbe;

provodi programe prevencije nasilja u sportu;

rjeSava Zalbe vezane uz kategorizaciju sportasa i Registra sportskih djelatnosti;
suraduje u izradi struénih podloga za izradu zakona i drugih propisa;

daje stru¢nu podrsku u pripremi projekata za apliciranje EU sredstava za odrZivi razvoj
sporta;

obavlja i druge poslove po nalogu ministra, drzavnog tajnika, ravnatelja Uprave,
nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe.

SAMOSTALNI SEKTOR SPORTSKE INSPEKCIJE
Sluzba inspekcijskog nadzora I.

17. Visi/a sportski/a inspektor/ica u sjediStu — 1 izvrSitelj/ica

Strucni uvjeti:

zavrSen diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz
podru¢ja drustvenih znanosti,

najmanje ¢etiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima;

znanje rada na rac¢unalu;

znanje engleskog jezika;

poloZen drzavni ispit za sportskog inspektora II. razine.

Opis poslova:

provodi upravni i inspekeijski nadzor nad pravnim i fizickim osobama u sustavu sporta
u skladu s posebnim propisom;

vodi ogevidnik o provedenim inspekcijskim nadzorima u skladu s posebnim propisom;
zastupa Sluzbu u prekr$ajnim postupcima proizaslim iz postupka inspekcijskog
nadzora;

izraduje mjesecne, polugodisnje i godi$nje planove inspekceijskih nadzora,

izraduje mjesena, polugodi$nja i godisnja izvjes¢a o obavljenim inspekcijskim
nadzorima,

prati primjenu propisa iz svog djelokruga,

odgovara na upite,

obavlja i druge poslove po nalogu ministra, na¢elnika Samostalnog sektora i voditelja
Sluzbe.

Sluzba inspekcijskog nadzora I1.

18. Strucni/a referent/ica — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

zavr$ena gimnazija ili srednja strukovna $kola upravne, tehnicke, ekonomske, trgovacke
ili birotehni¢ke struke u ¢etverogodisnjem trajanju;
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima;



- znanje rada na radunalu;
- znanje engleskog jezika;
- poloZen drzavni ispit I. razine.

Opis poslova:
- obavlja administrativne, evidencijske i statisticke poslove za potrebe Sluzbe;
- sudjeluje u tehnickoj pripremi akata iz djelokruga Sluzbe;
- vodi evidencije za potrebe SluZbe;
- obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
Poziva na mreznim stranicama Ministarstva turizma i sporta.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, datum i mjesto rodenja, adresu
stanovanja, broj telefona, e - mail adresu te naziv radnog mjesta za koje se iskazuje interes).

Uz prijavu je potrebno priloziti:

- Zivotopis,

- dokaz o odgovarajucoj struénoj spremi i struci (presliku svjedodzbe ili diplome),

- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj strucnoj spremi i struci (elektroni¢ki zapis ili
potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje — Potvrda o prijavi na mirovinsko
osiguranje),

- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika, odnosno ugovora o radu

- svjedodzbu o polozenom drzavnom ispitu.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvr§en na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnog mjesta za koje se kandidat prijavljuje.

Prijave se podnose na e-mail adresu jelena.buturac@mints.hr.







